Учетная политика учреждения
I. Организация бухгалтерского учета
1. Обязанности по организации ведения бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского учета возлагаются на заведующего отделом бухгалтерского учета и отчетности финансового управления.  

(Основание: ч. 1 ст. 7 Федерального закона N 402-ФЗ)

2. Заведующий отделом в своей деятельности подчиняется непосредственно начальнику финансового управления и несет ответственность за формирование учетной политики, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности.
3. Ведение бухгалтерского учета осуществляется отделом бухгалтерского учета и отчетности (далее именуется - отдел).
(Основание: ч. 3 ст. 7 Федерального закона N 402-ФЗ)

4. Деятельность отдела регламентируется Положением и должностными инструкциями. Работники отдела подчиняются заведующему отделом.
5. Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации – в рублях.

6. Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета, приведенным в Приложении № 1 к настоящей Учетной политике, разработанным на основе инструкции № 157н,  инструкции № 162н.

Номер счета рабочего плана счетов состоит из двадцати шести разрядов.

Аналитические коды в номере счета Рабочего плана счетов отражают:

в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

19 - 21 разряд - код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

22 - 23 разряд - код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

24 - 26 разряд – код КОСГУ.

(Основание: п. п. 3, 6, 21, 332 Инструкции N 157н, п. 2 Приказа N 162н)

7. Для организации забалансового учета применяются счета согласно Приложения № 2 к настоящей Учетной политике.

8. Бухгалтерский учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением программного комплекса АС Смета.

(Основание: п. 19 Инструкции N 157н)

9. Учреждением при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения:

"1" - бюджетная деятельность;

"3" - средства во временном распоряжении.

(Основание: п. 21 Инструкции N 157н)

10. Для оформления фактов хозяйственной жизни и ведения бухгалтерского учета применяются формы первичных учетных документов приведенных  в Приложении № 3 к настоящей учетной политике:
- унифицированные формы первичных документов, утвержденные Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению», 
- другие унифицированные формы первичных учетных документов (в случае их отсутствия в Приказе Минфина России от 30.03.2015 N 52н)
Документы, поименованные в настоящей Учетной политике, которые не являются первичными учетными документами или регистрами бухгалтерского учета, если иное не установлено настоящей Учетной политикой, составляются в соответствии с обычаями (при их отсутствии – в свободной форме) и прилагаются к соответствующему первичному учетному документу (при его отсутствии – к Бухгалтерской справке (ф. 0504833), которая служит основанием для отражения операции в бухгалтерском учете).

 (Основание: п.6 Инструкции N 157н, п.25 ФСБУ «Концептуальные основы», Методические указания N 52н)

11. Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
12. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, денежных и расчетных документов, приведен в Приложении № 4 к настоящей Учетной политике.

       (Основание: п.26 ФСБУ «Концептуальные основы»)
13. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота, приведенным в Приложении № 5 к настоящей Учетной политике.
(Основание:  п. 6 Инструкции N 157н)

14. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам.
(Основание: ч. 5 ст. 10 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 11 Инструкции N 157н, п.23, 28 ФСБУ «Концептуальные основы»)

15. Регистры бухгалтерского учета распечатываются на бумажных носителях с периодичностью, приведенной в Приложении № 6 к настоящей Учетной политике.

       (Основание: п. 19 Инструкции N 157н)

16. Хранение первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и бухгалтерскую (финансовую) отчетность учреждения осуществляется в течение сроков, установленных разд. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558.

(Основание: п. п. 14, 19 Инструкции N 157н, п. 33 ФСБУ «Концептуальные основы»)

17. При отражении операций на счетах бухгалтерского (бюджетного) учета применяется корреспонденция счетов:

- предусмотренная Инструкцией N 162н.
 (Основание: п. 2 Инструкции N 162н)

18. Лимит остатка кассы утверждается отдельным приказом руководителя финансового управления.

(Основание: п. 2 Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»)

19. Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей, приведен в Приложении №7 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

20. Перечень лиц, имеющих право получать наличные денежные средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг), приведен в Приложении № 8 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

21. Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет и представления отчетности подотчетными лицами приведен в Приложении № 9 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

22. Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы, приведен в Приложении № 10 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

23. Порядок выдачи под отчет денежных документов приведен в Приложении № 11 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

24. Перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой отчетности, приведен в Приложении № 12 к настоящей Учетной политике. Положение о приемке, хранении, выдачи (списании) бланков строгой отчетности приведено в Приложении № 13 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

25. Порядок направления работников  в служебные командировки (на территории РФ) и размер возмещения расходов установлен Положением о служебных командировках в Приложении № 14 к настоящей Учетной политике.

(Основание: Решение Совета МО муниципального района "Сысольский" от 28.06.2012 N V-13/97 "Об утверждении Положения о порядке возмещения и нормах командировочных расходов за счет средств бюджета муниципального района "Сысольский")

26. Для отражения фактов хозяйственной жизни по поступлению и выбытию активов в учреждении создается постоянно действующая комиссия. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя по учреждению.

(Основание:  п. 

HYPERLINK consultantplus://offline/ref=226F1101627E23029F35919C84F9BBD6289954703A501E68E705AED5D9CD7B9D81792361662F4A97U2HBI 
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27. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов, приведенным в Приложении № 15 к настоящей Учетной политике.

28. Для проведения инвентаризаций и мероприятий внутреннего финансового контроля в учреждении создается постоянно действующая внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия. Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным приказом по учреждению.

(Основание: ст.11,19 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 80 ФСБУ «Концептуальные основы» п. 2.2 Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49)

29. Деятельность внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле и Положением об инвентаризации имущества и обязательств учреждения, приведенными в Приложениях № 16 и № 17 к настоящей Учетной политике.

(Основание: ч. 3 ст. 11, ст. 19 Федерального закона N 402-ФЗ,  п. 6 Инструкции N 157н)

30. Порядок отражении в учете и отчетности событий после отчетной даты приведен в Приложении № 18 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
31. Бухгалтерская (бюджетная) отчетность составляется и представляется в соответствии с Приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н с учетом нормативных актов и письменных разъяснений пользователей бухгалтерской (бюджетной) отчетности учреждения.

(Основание: п. п. 1, 5, 7, 10 Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной Приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н)

32. Требования заведующего отделом бухгалтерского учета и отчетности по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию учреждения необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждения.

33. Всем должностным лицам учреждения запрещается принимать к исполнению и оформлению первичные учетные документы, противоречащие законодательству Российской Федерации, правовым актам уполномоченных органов исполнительной власти Российской Федерации.

34. В случае обнаружения пропажи, порчи или несанкционированного уничтожения первичных учетных документов или регистров бюджетного учета в учреждении сотрудники учреждения сообщают об этом заведующему отделом бухгалтерского учета и отчетности.

Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности в этот же день готовит доклад руководителю учреждения об утрате, порче, несанкционированном уничтожении первичных учетных документов, регистров учета учреждения. На основании доклада заведующего отделом бухгалтерского учета и отчетности  руководитель учреждения действует в соответствии с п. 16 Инструкции N 157н.

35. Порядок закупок товаров, работ  и услуг определяется в соответствии с действующим законодательством об осуществлении закупок товаров, работ, услуг.

(Основание: Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»)

  II. Методика ведения бухгалтерского учета
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9. Забалансовый учет >>>

1. Основные средства

1.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из:
- ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 ФСБУ «Основные средства»
При этом по объектам основных средств, включенным согласно постановлению Правительства РФ от 01.01.2002 № 1) «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» срок полезного использования определяется по наибольшему сроку:

	Амортизационная группа
	Срок полезного использования (в годах)

	1
	2

	2
	3

	3
	5

	4
	7

	5
	10

	6
	15

	7
	20

	8
	25

	9
	30

	10
	свыше 30


- рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества или на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов.
 (Основание: п. 35 ФСБУ «Основные средства»)
1.2. Начисление амортизации всех основных средств осуществляется линейным методом.

(Основание: п. 37 ФСБУ «Основные средства»)

1.3. Объекты основных средств, выявленные в  результате проведения инвентаризации или полученные безвозмездно, принимаются к бухгалтерскому учету по справедливой стоимости методом рыночных цен на дату принятия к учету.
(Основание: п. 25, 31 Инструкции N 157н, п.52, 54 ФСБУ «Концептуальные основы»)

1.4. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 10 знаков:

1-й знак - код вида финансового обеспечения (соответствует 18-му разряду синтетического счета);

2-4-й знаки - код синтетического счета (соответствует 19-21-му разряду синтетического счета);

5-6-й знаки – код амортизационной группы;
7-й и последующие знаки номера обозначают порядковый номер объекта (0001-9999).

(Основание: п. 46 Инструкции N 157н, п. 9 ФСБУ «Основные средства»)
1.5. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится несмываемой краской.
(Основание: п. 46 Инструкции N 157н)
1.6. Объекты основных средств стоимостью менее 10000 руб. каждый, имеющие сходное назначение, используемые в течение одного периода, стоимость которых не является существенной и находящиеся в одном помещении (периферийные устройства и компьютерное оборудование, мебель-столы, стулья, шкафы, иная мебель), объединяются в один инвентарный объект.

(Основание: п. 10 ФСБУ «Основные средства»)
1.7. В Инвентарной карточке учета основных средств (ф. 0504031) по объектам оборудования, транспортных средств, электронно-вычислительной, бытовой техники, приборов и инструментов дополнительно отражается наименование марки (модели). Наименование марки (модели) отражается в соответствии с документами производителя, технической документации.

В Инвентарной карточке отражается полный состав объекта основных средств. В случае если составные части объекта основных средств имеют индивидуальные заводские (серийные) номера, они также подлежат отражению в Инвентарной карточке.
Дополнительно в Инвентарной карточке отражается:

- сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных  со зданием и сооружением (прикрепленным к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой.

(Основание: п.6 Инструкции N 157н)
1.8. Составные части компьютера: монитор, клавиатура, мышь, системный блок и относящиеся к нему комплектующие учитываются отдельно.
1.9. Как отдельные инвентарные объекты учитываются:

- локально-вычислительная сети; 

- принтеры;

- сканеры;

- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;

- приборы (аппаратура) охранной сигнализации.

(Основание:  45 Инструкции N 157н,  п. 10 ФСБУ «Основные средства»)

1.10. В составе зданий и сооружений учитываются:

- коммуникации внутри зданий и сооружений, необходимые для их эксплуатации;

- пожарная сигнализация;

- охранная сигнализация;

- электрическая сеть;

- телефонная сеть.

(Основание: 45 Инструкции N 157н)

1.11. Балансовая стоимость объекта основных средств группы «Машины и оборудование» или «Транспортные средства» увеличивается на стоимость затрат по замене отдельных составных частей при условии, что согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.
Одновременно балансовая стоимость объекта уменьшается на стоимость заменяемых (выбываемых) частей
(Основание:  п.п. 19,27 ФСБУ «Основные средства»)
1.12. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации увеличивается на сумму фактически произведенных (сформированных) капитальных вложений в этот объект.
(Основание:  п. 19 ФСБУ «Основные средства»)
1.13. Не увеличивают балансовую стоимость объекта основных средств следующие затраты:
- регулярные осмотры на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации;
- на проведение ремонта.

(Основание:  п. 28 ФСБУ «Основные средства»)
1.14. Ответственными за хранение технической документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны.

(Основание: п.6 Инструкции N 157н)

1.15. Безвозмездная передача, продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
(Основание: Методические указания N52н)
1.16. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).
(Основание: Методические указания N52н)
1.17. Стоимость ликвидируемых частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации объекта основного средства определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания использования показателя):
- площади;

- объему;

- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п.6 Инструкции N 157н)

2. Материальные запасы
2.1. К материальным запасам относятся объекты, используемые в деятельности учреждения в течении периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости.
(Основание: п.99, 118 Инструкции N 157н)

2.2. Оценка материальных запасов при принятии к бухгалтерскому учету осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

Единицей бухгалтерского учета материальных запасов считается: номенклатурный номер, партия, однородная группа и т.п.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции N 157н)

2.3. Списание канцелярских товаров и принадлежностей (бумаги, карандашей, ручек, стержней и т.п.),  запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 
(Основание: п.6 Инструкции N 157н)
2.4. Основанием для списания мягкого и хозяйственного инвентаря - Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

2.5. Материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются с учета на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230).

2.6. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

(Основание: п.108 Инструкции N 157н, п.46 ФСБУ «Концептуальные основы»)
2.7. Списание ГСМ производится на основании путевых листов по фактическому расходу, но не свыше Норм, утвержденных приказом руководителя. Переход на летнюю и зимнюю нормы расхода ГСМ утверждается ежегодно отдельным приказом по учреждению. Нормы расходов по ГСМ разрабатываются на основе Методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р. 
Расход топлива и смазочных материалов сверх указанных норм не допускается.

2.8. Аналитический учет материальных запасов ведется по их видам, наименованиям и количеству в разрезе материально ответственных лиц.
(Основание: п. 119 Инструкции N 157н)
2.9. Подлежащая возмещению виновным лицом сумма ущерба, причиненного в результате хищений, недостач, порчи, признается по  средней фактической стоимости.
3. Денежные средства и денежные документы
3.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций в РФ.

(Основание: Указание Банка России N 3210-У)

3.2. Лимит денежного остатка в кассе учреждения устанавливается отдельным приказом по учреждению.

(Основание: п. 2 Указания Банка России N 3210-У)

3.3. Кассовая книга учреждения оформляется на бумажном носителе с применением компьютера и программы АС «Смета».
(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания Банка России N 3210-У)

3.4. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются наличными деньгами через кассу учреждения или в безналичном порядке путем перечисления с расчетного счета на банковскую карту работника.

3.5. В составе денежных документов учитываются:

- почтовые конверты с марками.
(Основание: п. 169 Инструкции N 157н)

3.6. Денежные документы принимаются в кассу учреждения и учитываются по фактической стоимости приобретения.

4. Расчеты с дебиторами
4.1. Расчеты с учреждением за предоставленные в аренду помещения (возмещение эксплуатационных и иных расходов, в том числе услуг связи, коммунальных услуг, услуг по содержанию имущества) осуществляются безналичным порядком на основании договоров аренды.

4.2. Отражение в учете задолженности дебиторов за аренду помещений учреждения, осуществляется на основании Акта выполненных работ (оказанных услуг), подписанного учреждением и получателем услуг.

4.3. Отражение в учете задолженности дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и иных расходов, в том числе услуг связи, коммунальных услуг, услуг по содержанию имущества осуществляется на основании актов выполненных работ (оказанных услуг), счетов поставщиков (подрядчиков) и справок-расчетов.

4.4. Отражение в учете задолженности дебиторов по предъявленным к ним учреждением штрафам, пеням, иным санкциям производится на основании признанных должником или подлежащих уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, штрафов, пеней, иных санкций.

4.5. Возврат излишне полученных денежных средств текущего года производится на основании акта сверки с дебитором.

4.6. Если при увольнении работника своевременно не произвели с ним расчет по подотчетным суммам, то сумма дебиторской задолженности, отраженная на счете 1 208 00 000, переносится на соответствующий счет аналитического учета счета 1 206 00 000, а сумма кредиторской задолженности – на соответствующий счет аналитического учета счета 1 302 00 000.
4.7. Переплаты по расчетам с персоналам, сложившиеся на отчетную дату  1 января следующего финансового года по дебету счета 1 302 11 000 «Расчеты по заработной плате», 1 302 13 000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда», подлежат  переносу на счет 1 206 11 000 «Расчеты по оплате труда», 1 206 13 000 «Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда», (в части сумм, подлежащих с согласия работников, уведомленных о перерасчетах, удержанию из будущих начислений по оплате труда). 

4.8. Расчеты по суммам задолженности бывших работников за неотработанные дни отпуска при их увольнении; по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), по которым ранее учреждением были произведены оплаты; по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не удержанной из заработной платы) учитываются на счете 1 209 30 000 «Расчеты по компенсации затрат».
5. Администрирование доходов
5.1. За Финансовым управлением закреплен код администратора доходов 992.
5.2. Финансовое управление осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета согласно решения Совета муниципального образования муниципального района «Сысольский» по следующим доходам:
- доходы от размещения временно свободных средств бюджетов муниципальных районов;

- прочие доходы от компенсации затрат бюджетов муниципальных районов;

- денежные взыскания (штрафы) за нарушение бюджетного законодательства (в части бюджетов муниципальных районов);

- доходы от возмещения ущерба при возникновении страховых случаев, когда выгодоприобретателями выступают получатели средств бюджетов муниципальных районов;

- прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещении ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов;
- невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов, бюджеты сельских поселений;

- прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных районов;

- дотации бюджетам муниципальных районов на выравнивание бюджетной обеспеченности;

- дотации бюджетам муниципальных районов на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов;

- безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы РФ;

- другие доходы в соответствии с бюджетным законодательством РФ и бюджетной системы РФ. 
(Основание: ст. 160.1 БК РФ)
6. Расчеты по обязательствам
6.1. Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через личные банковские карты работников. Перечисление сумм заработной платы, прочих выплат на банковские карты работников  отражается по дебету счета 1 302 11 830, 1 302 12 830, 1 302 13 830 и кредиту счетов 1 304 05 211, 1 304 05 212, 1 304 05 213.

6.2. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071). По каждому виду деятельности формируется отдельный журнал.
(Основание: абз. 2 п. 257 Инструкции N 157н)

6.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.

 (Основание: Методические указания N 52н)

6.4. Списание с балансового учета невостребованной кредиторской задолженности производится по результатам инвентаризации обязательств на основании приказа руководителя учреждения.

7. Финансовый результат
7.1. При определении финансового результата деятельности учреждения за отчетный период доходы и расходы учитываются по методу начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.

(Основание: абз. 3 п. 3, п. 295 Инструкции N 157н)

7.2. Начисление доходов учреждением осуществляется:

- от аренды недвижимости - ежемесячно;

- по суммам принудительного изъятия - на дату признания должником или подлежащих уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, штрафов, пеней, иных санкций;

- по другим основаниям - на дату совершения факта хозяйственной жизни учреждения.

7.3. Не создавать резерв предстоящих расходов в связи со сложностями и недоработками программного продукта АС «СМЕТА» (ведение учета резерва предстоящих расходов данным ПП не предусмотрено). 
8. Санкционирование расходов
8.1. Учреждение принимает бюджетные (денежные) обязательства в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ)

8.2. Учет операций с лимитами бюджетных обязательств, принятием учреждением бюджетных (денежных) обязательств осуществляется на основании первичных документов, установленных финансовым органом.

8.3. Для целей бюджетного учета устанавливается следующий порядок отражения бюджетных обязательств:

- принятые обязательства по заработной плате и прочим выплатам перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете в объеме выделенных лимитов бюджетных обязательств на дату выписки из лицевого счета органа казначейства;

- принятые обязательства на приобретение материальных ценностей, выполнение работ, оказание услуг отражаются в учете в сумме заключенных контрактов (договоров) на дату подписания соответствующих контрактов (договоров);

- принятые обязательства по оплате продукции, работ, услуг, оплата которых производится безналичным порядком без заключения контрактов (договоров)  на дату принятия к оплате товарных и кассовых чеков, разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

- принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается в учете на основании служебных записок, согласованных с руководителем, на дату утверждения заявления на выдачу под отчет денежных средств или Авансовых отчетов;

- принятые обязательства по оплате обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации отражаются в учете в сумме начисленных платежей на дату оформления первичных документов;

- принятые обязательства по возмещению вреда, причиненного учреждением, штрафам, пеням отражаются в учете в сумме начисленных платежей на дату поступления в учреждение вступивших в силу решений суда, исполнительных листов и других документов судебных органов;
- принятые обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года, если иное не установлено настоящей Учетной политикой.

(Основание: п. 318 Инструкции N 157н; Письмо Минфина России от 21.01.2013 N 02-06-07/155)

8.4. Для целей бюджетного учета устанавливается следующий порядок отражения денежных обязательств:

- обязательства по заработной плате и прочим выплатам перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете в объеме выделенных лимитов бюджетных обязательств на дату выписки из лицевого счета органа казначейства;

- обязательства по контрактам (договорам) с юридическими и физическими лицами на приобретение материальных ценностей, выполнение работ, оказание услуг отражаются в учете на основании счетов (счет-фактура), актов выполненных работ (оказанных услуг) в соответствии с условиями контракта (договора);
- обязательства по оплате продукции, работ, услуг, оплата которых производится безналичным порядком без заключения контрактов (договоров)  на дату принятия к оплате товарных и кассовых чеков, разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

- обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается в учете на основании авансового отчета, утвержденного с руководителем, на дату утверждения; 

- обязательства по оплате обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации отражаются в учете в сумме начисленных платежей на дату оформления первичных документов;

- обязательства по возмещению вреда, причиненного учреждением, штрафам, пеням отражаются в учете в сумме начисленных платежей на дату поступления в учреждение вступивших в силу решений суда, исполнительных листов и других документов судебных органов;

- принятые обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года, если иное не установлено настоящей Учетной политикой.

(Основание: п. 318 Инструкции N 157н)
9. Забалансовый учет
9.1. В учреждении на счете 03 "Бланки строгой отчетности" ведется учет бланков строгой отчетности:

- трудовых книжек и вкладышей к ним;

- квитанций;

- чековых книжек;

- путевых листов.

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)

9.2. На забалансовом счете 03 учет бланков ведется по стоимости приобретения бланков.

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)

9.3. Нереальная к взысканию дебиторская задолженность списывается с балансового учета по приказу руководителя и учитывается на забалансовом счет 04. Основанием для принятия решения о списании с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются:
- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладная записка руководителю о выявлении нереальной к взысканию дебиторской задолженности с приложением документов: решения суда, выписки из ЕГРЮЛ и др.

(Основание: п.339 Инструкции N 157н)

9.4. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учитываются: двигатели, аккумуляторы, шины, диски, карбюраторы, коробки передач, фары, турбокомпрессоры.

(Основание: п. 349 Инструкции N 157н)
9.5. Аналитический учет невыясненных поступлений бюджета прошлых лет ведется на счете 19 в разрезе каждого плательщика, от которого поступили соответствующие средства.

(Основание: п.п.6, 370 Инструкции N 157н)
9.6. Суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, по приказу руководителя списывается с балансового учета и учитываются на  забалансовом счете 20 «Задолженности, не востребованная кредиторами».
Основанием для принятия решений о списании кредиторской задолженности с баланса и принятия ее на забалансовый счет 20 являются:

- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладная записка руководителю о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами. 
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательств в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
(Основание: п. 371 Инструкции N 157н)

9.7. На забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учет ведется по балансовой стоимости объекта.

(Основание: абз. 2 п. 373 Инструкции N 157н)

III. Методика ведения налогового учета
1. Организационная часть

1. Ответственным за постановку и ведение налогового учета в учреждении является заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности. Ведение налогового учета в учреждении осуществляет бухгалтерия учреждения.

(Основание: ст. 313 НК РФ)

2. Учреждение применяет общую систему налогообложения.

(Основание: ст. 313 НК РФ)

3. Налоговый учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением программы АС Смета.

(Основание: ст. 313 НК РФ)

4. Учреждением используется электронный способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.

(Основание: ст. 80 НК РФ)

5. Регистры налогового учета ведутся на основе данных бухгалтерского учета. В качестве регистров налогового учета используются регистры бухгалтерского учета.

2. Методическая часть

1. Налог на прибыль организаций >>>

2. Налог на добавленную стоимость (НДС) >>>

3. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ) >>>
4. Страховые взносы>>>

5. Налог на имущество организаций >>>

1. Налог на прибыль организаций

        1.1 Согласно п. 2 ст. 289 Налогового Кодекса Российской Федерации  управления не возникает обязательств по уплате налога.

1.2. 1 раз в год – не позднее 28 марта управление представляет налоговую декларацию по упрощенной форме.
2. Налог на добавленную стоимость (НДС)

2.1. Налог на добавленную стоимость – учреждение имеет право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с  исчислением и уплатой налога 
(Основание: п.1. ст. 145 НК РФ, Закон от 29.05.2002г.№ 57-ФЗ)
3. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ)

3.1. Учет доходов, начисленных физическим лицам, предоставленных им налоговых вычетов, а также сумм удержанного с них  НДФЛ ведется в налоговом регистре утвержденным Приказом МНС РФ от 31.10.2003 № БГ-3-04/583 (ф. 1-НДФЛ). 

(Основание: ст. 230 НК РФ)

3.2. Сведения о доходах физических лиц по форме 6-НДФЛ и форме 2-НДФЛ представляются в налоговый орган в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

3.3. Исчисленные и удержанные суммы налога перечисляются в бюджет в установленные сроки по месту нахождения учреждения.
3.4. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменного заявления по самостоятельно разработанной учреждением форме, приведенной в Приложении 19 к настоящей Учетной политике.
(Основание: ст. 218, 219  НК РФ)
4. Страховые взносы
4.1. Учет выплат физическим лицам, а также базы для начисления страховых взносов и сумм начисленных взносов ведется автоматизированным способом с применением программы АС Смета.
5. Налог на имущество организаций

5.1. Объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество, учитываемое на балансе в качестве объекта основных средств в порядке, установленном для ведения бухгалтерского учета.

5.2. Налоговая ставка устанавливается в размере 2,2 процента в отношении имущества, принятого до 1 января 2013 года.
(Основание:  п. 25 ст. 381 НК РФ, ст.2 Закон РК №67-РЗ от 24.11.2003г.)
5.3. Налоговая ставка устанавливается в размере 1,1 процент в отношении движимого имущества, принятого с 1 января 2013 года на учет в качестве основных средств. 

(Основание:  п. 3.3 ст. 380 НК РФ, ст.5 Закон РК №67-РЗ от 24.11.2003г.)
         5.4. Авансовые платежи по налогу на имущество производятся.

В Положение об учетной политике могут вносится изменения, утвержденные Приказами о внесении изменений в действующую учетную политику финансового управления АМО МР «Сысольский», в случае изменения  действующего законодательства РФ, а также в случае существенных изменений способов ведения бухгалтерского учета, либо условий деятельности учреждения.
Приложение № 1
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Рабочий план счетов
	Наименование счета
	Номер счета <*>

	1. Нефинансовые активы

	Увеличение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 101 34 310

	Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 101 34 410

	Увеличение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 101 36 310

	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 101 36 410

	Увеличение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 101 38 310

	Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 101 38 410

	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 104 34 411

	Уменьшение за счет амортизации стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 104 36 411

	Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 104 38 411

	Увеличение стоимости строительных материалов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 105 34 340

	Уменьшение стоимости строительных материалов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 105 34 440

	Увеличение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 105 36 340

	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 105 36 440

	Увеличение вложений в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	КРБ 1 106 31 310

	Уменьшение вложений в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	КРБ 1 106 31 410

	Увеличение вложений в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения  
	КРБ 1 106 34 310

	Уменьшение вложений в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ 1 106 34 410

	2. Финансовые активы

	Поступление денежных средств учреждения на лицевой счет в органе казначейства
	КРБ 1 201 11 510

	Выбытие денежных средств учреждения с лицевого счета в органе казначейства
	КРБ 1 201 11 610

	Поступление денежных средств в кассу учреждения
	КРБ 1 201 34 510

	Выбытие денежных средств из кассы учреждения
	КРБ 1 201 34 610

	Поступление денежных документов в кассу учреждения
	КРБ 1 201 35 510

	Выбытие денежных документов из кассы учреждения
	КРБ 1 201 35 610

	Увеличение дебиторской задолженности по расчетам с плательщиками доходов от собственности 
	КДБ 1 205 21 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам с плательщиками доходов от собственности 
	КДБ 1 205 21 660

	Увеличение дебиторской задолженности расчетов с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг 
	КДБ 1 205 31 560

	Уменьшение дебиторской задолженности расчетов с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг 
	КДБ 1 205 31 660

	Увеличение дебиторской задолженности расчетов по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	КДБ 1 205 51 560

	Уменьшение дебиторской задолженности расчетов поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	КДБ 1 205 51 660

	Увеличение дебиторской задолженности по  невыясненным поступлениям
	КДБ 1 205 81 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по невыясненным поступлениям
	КДБ 1 205 81 660

	Увеличение дебиторской задолженности по  иным доходам
	КДБ 1 205 89 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по иным доходам
	КДБ 1 205 89 660

	Увеличение дебиторской задолженности расчетов по авансам по оплате труда
	КРБ 1 206 11 560

	Уменьшение дебиторской задолженности расчетов по авансам по оплате труда
	КРБ 1 206 11 660

	Увеличение дебиторской задолженности расчетов по авансам по прочим выплатам
	КРБ 1 206 12 560

	Уменьшение дебиторской задолженности расчетов по авансам по прочим выплатам
	КРБ 1 206 12 660

	Увеличение дебиторской задолженности расчетов по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 206 13 560

	Уменьшение дебиторской задолженности расчетов по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 206 13 660

	Увеличение дебиторской задолженности расчетов по авансам по услугам связи
	КРБ 1 206 21 560

	Уменьшение дебиторской задолженности расчетов по авансам по услугам связи
	КРБ 1 206 21 660

	Увеличение дебиторской задолженности расчетов по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 206 25 560

	Уменьшение дебиторской задолженности расчетов по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 206 25 660

	Увеличение дебиторской задолженности расчетов по авансам по прочим работам, услугам
	КРБ 1 206 26 560

	Уменьшение дебиторской задолженности расчетов по авансам по прочим работам, услугам
	КРБ 1 206 26 660

	Увеличение дебиторской задолженности расчетов по авансам по приобретению основных средств
	КРБ 1 206 31 560

	Уменьшение дебиторской задолженности расчетов по авансам по приобретению основных средств
	КРБ 1 206 31 660

	Увеличение дебиторской задолженности расчетов по авансам по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 206 34 560

	Уменьшение дебиторской задолженности расчетов по авансам по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 206 34 660

	Увеличение дебиторской задолженности расчетов по авансовым перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	КРБ 1 206 51 560

	Уменьшение дебиторской задолженности расчетов по авансовым перечислениям  другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	КРБ 1 206 51 660

	Увеличение дебиторской задолженности расчетов по авансам по оплате прочих расходов
	КРБ 1 206 96 560

	Уменьшение дебиторской задолженности расчетов по авансам по оплате прочих расходов
	КРБ 1 206 96 660

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 206 63 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 206 63 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим выплатам
	КРБ 1 208 12 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим выплатам
	КРБ 1 208 12 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи
	КРБ 1 208 21 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи
	КРБ 1 208 21 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	КРБ 1 208 25 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	КРБ 1 208 25 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг
	КРБ 1 208 26 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг
	КРБ 1 208 26 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств
	КРБ 1 208 31 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств
	КРБ 1 208 31 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 208 34 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 208 34 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате пошлин и сборов
	КРБ 1 208 91 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате пошлин и сборов
	КРБ 1 208 91 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате штрафов за нарушение условий контрактов
	КРБ 1 208 93 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате штрафов за нарушение условий контрактов
	КРБ 1 208 93 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате иных расходов
	КРБ 1 208 93 560

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате иных расходов
	КРБ 1 208 93 660

	Увеличение дебиторской задолженности от возврата дебиторской задолженности прошлых лет
	гКБК 1 209 36 560

	Уменьшение дебиторской задолженности от возврата дебиторской задолженности прошлых лет
	гКБК 1 209 36 660

	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу основным средствам
	КДБ 1 209 71 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу основным средствам
	КДБ 1 209 71 660

	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу материальным запасам
	КРБ 1 209 74 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу материальным запасам
	КРБ 1 209 74 660

	Увеличение дебиторской задолженности по недостачам денежных средств 
	КИФ 1 209 81 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам денежных средств 
	КИФ 1 209 81 660

	Увеличение дебиторской задолженности по недостачам денежных средств по средствам во временном распоряжении
	КИФ 3 209 81 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам денежных средств по средствам во временном распоряжении
	КИФ 3 209 81 660

	Увеличение дебиторской задолженности по недостачам иных финансовых активов
	КИФ 1 209 82 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам иных финансовых активов
	КИФ 1 209 82 660

	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет доходам от компенсации затрат
	КДБ 1 210 02 134

	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет доходам от возврата дебиторской задолженности прошлых лет
	КДБ 1 210 02 136

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	КДБ 1 210 02 151

	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет невыясненных поступлений
	КДБ 1 210 02 181

	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет иных доходов
	КДБ 1 210 02 189

	Увеличение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам 
	КДБ 1 210 03 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам 
	КДБ 1 210 03 660

	3. Обязательства

	Увеличение задолженности перед бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным кредитам в рублях
	КРБ 1 301 11 710

	Уменьшение задолженности перед бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным кредитам в рублях
	КРБ 1 301 11 810

	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате
	КРБ 1 302 11 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате
	КРБ 1 302 11 830

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим выплатам
	КРБ 1 302 12 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим выплатам
	КРБ 1 302 12 830

	Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 302 13 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 302 13 830

	Увеличение кредиторской задолженности по услугам связи
	КРБ 1 302 21 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по услугам связи
	КРБ 1 302 21 830

	Увеличение кредиторской задолженности по транспортным услугам
	КРБ 1 302 22 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по транспортным услугам
	КРБ 1 302 22 830

	Увеличение кредиторской задолженности по коммунальным услугам
	КРБ 1 302 23 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по коммунальным услугам
	КРБ 1 302 23 830

	Увеличение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 302 25 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 302 25 830

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам
	КРБ 1 302 26 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам
	КРБ 1 302 26 830

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению основных средств
	КРБ 1 302 31 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению основных средств
	КРБ 1 302 31 830

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 302 34 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 302 34 830

	Увеличение кредиторской задолженности по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	КРБ 1 302 51 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	КРБ 1 302 51 830

	Увеличение кредиторской задолженности по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 302 63 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления 
	КРБ 1 302 63 830

	Увеличение кредиторской задолженности по иным расходам
	КРБ 1 302 96 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по иным расходам
	КРБ 1 302 96 830

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы на физических лиц
	КРБ 1 303 01 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы на физических лиц
	КРБ 1 303 01 830

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	КРБ 1 303 02 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	КРБ 1 303 02 830

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет


	КРБ 1 303 05 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет


	КРБ 1 303 05 830

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	КРБ 1 303 06 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	КРБ 1 303 06 830

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	КРБ 1 303 07 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	КРБ 1 303 07 830

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	КРБ 1 303 10 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	КРБ 1 303 10 830

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций
	КРБ 1 303 12 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций
	КРБ 1 303 12 830

	Увеличение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение
	гКБК 3 304 01 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение
	гКБК 3 304 01 830

	Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда
	КРБ 1 304 03 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда
	КРБ 1 304 03 830

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по заработной плате
	КРБ 1 304 05 211

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим выплатам
	КРБ 1 304 05 212

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 304 05 213

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по услугам связи
	КРБ 1 304 05 221

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по транспортным услугам
	КРБ 1 304 05 222

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по коммунальным услугам
	КРБ 1 304 05 223

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 304 05 225

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим работам, услугам
	КРБ 1 304 05 226

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по обслуживанию внутреннего долга
	КРБ 1 304 05 231

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 304 05 263

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по иным расходам
	КРБ 1 304 05 293

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению основных средств
	КРБ 1 304 05 310

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 304 05 340

	4. Финансовый результат

	Доходы от собственности
	КДБ 1 401 10 129

	Доходы от оказания платных услуг (работ)
	КДБ 1 401 10 131

	Доходы от сумм принудительного изъятия
	КДБ 1 401 10 145

	Доходы от поступлений поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	КДБ 1 401 10 151

	Доходы от операций с активами
	КДБ 1 401 10 172

	Чрезвычайные доходы от операций с активами
	КДБ 1 401 10 173

	Прочие доходы невыясненные поступления
	КДБ 1 401 10 181

	Иные доходы
	КДБ 1 401 10 189

	Расходы по заработной плате
	КРБ 1 401 20 211

	Расходы по прочим выплатам
	КРБ 1 401 20 212

	Расходы на начисления на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 401 20 213

	Расходы на услуги связи
	КРБ 1 401 20 221

	Расходы на транспортные услуги
	КРБ 1 401 20 222

	Расходы на коммунальные услуги
	КРБ 1 401 20 223

	Расходы на работы, услуги по содержанию имущества
	КРБ 1 401 20 225

	Расходы на прочие работы, услуги
	КРБ 1 401 20 226

	Расходы на обслуживание внутреннего долга
	КРБ 1 401 20 231

	Расходы на перечисление другим бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	КРБ 1 401 20 251

	Расходы на пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 401 20 263

	Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов
	КРБ 1 401 20 271

	Расходование материальных запасов
	КРБ 1 401 20 272

	Чрезвычайные расходы по операциям с активами
	КРБ 1 401 20 273

	Прочие расходы – налоги, пошлины и сборы
	КРБ 1 401 20 291

	Иные расходы
	КРБ 1 401 20 296

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	гКБК 1 401 30 000

	Резервы предстоящих расходов по заработной плате
	КРБ 1 401 60 211

	5. Санкционирование расходов

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по заработной плате
	КРБ 1 501 13 211

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по прочим выплатам
	КРБ 1 501 13 212

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 501 13 213

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по услугам связи
	КРБ 1 501 13 221

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по транспортным услугам
	КРБ 1 501 13 222

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по коммунальным услугам
	КРБ 1 501 13 223

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 501 13 225

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по прочим работам, услугам
	КРБ 1 501 13 226

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 501 13 263

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по налогам, пошлинам и сборам
	КРБ 1 501 13 291

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по иным расходам
	КРБ 1 501 13 296

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по приобретению основных средств
	КРБ 1 501 13 310

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 501 13 340

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по заработной плате
	КРБ 1 501 15 211

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по прочим выплатам
	КРБ 1 501 15 212

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 501 15 213

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по услугам связи
	КРБ 1 501 15 221

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по транспортным услугам
	КРБ 1 501 15 222

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по коммунальным услугам
	КРБ 1 501 15 223

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 501 15 225

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по прочим работам, услугам
	КРБ 1 501 15 226

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 501 15 263

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по налогам, пошлинам и сборам
	КРБ 1 501 15 291

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по иным расходам
	КРБ 1 501 15 296

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по приобретению основных средств
	КРБ 1 501 15 310

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 501 15 340

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по заработной плате
	КРБ 1 501 23 211

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по прочим выплатам
	КРБ 1 501 23 212

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 501 23 213

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по услугам связи
	КРБ 1 501 23 221

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по транспортным услугам
	КРБ 1 501 23 222

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по коммунальным услугам
	КРБ 1 501 23 223

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 501 23 225

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по прочим работам, услугам
	КРБ 1 501 23 226

	Лимиты бюджетных обязательств первого  года, следующего за текущим получателей бюджетных средств по пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 501 23 263

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по налогам, пошлинам и сборам
	КРБ 1 501 23 291

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по иным расходам
	КРБ 1 501 23 296

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по приобретению основных средств
	КРБ 1 501 23 310

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 501 23 340

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по заработной плате
	КРБ 1 501 25 211

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по прочим выплатам
	КРБ 1 501 25 212

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 501 25 213

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по услугам связи
	КРБ 1 501 25 221

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по транспортным услугам
	КРБ 1 501 25 222

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по коммунальным услугам
	КРБ 1 501 25 223

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 501 25 225

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по прочим работам, услугам
	КРБ 1 501 25 226

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого  года, следующего за текущим по пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
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	КРБ 1 502 32 225

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за текущим, по прочим работам, услугам
	КРБ 1 502 32 226

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за текущим, по пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 502 32 263

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за текущим, по налогам, пошлинам и сборам
	КРБ 1 502 32 291

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за текущим, по иным расходам
	КРБ 1 502 32 296

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за текущим, по приобретению основных средств
	КРБ 1 502 32 310

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за текущим, по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 502 32 340

	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным, по заработной плате
	КРБ 1 502 41 211

	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным, по прочим выплатам
	КРБ 1 502 41 212

	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным, по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 502 41 213

	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным, по услугам связи
	КРБ 1 502 41 221

	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным, по транспортным услугам
	КРБ 1 502 41 222

	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным, по коммунальным услугам
	КРБ 1 502 41 223

	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным, по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 502 41 225


	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным, по прочим работам, услугам
	КРБ 1 502 41 226

	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным, по пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 502 41 263

	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным, по налогам, пошлинам и сборам
	КРБ 1 502 41 291

	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным, по иным расходам
	КРБ 1 502 41 296

	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным, по приобретению основных средств
	КРБ 1 502 41 310

	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным, по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 502 41 340

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным, по заработной плате
	КРБ 1 502 42 211

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным, по прочим выплатам
	КРБ 1 502 42 212

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным, по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 502 42 213

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным, по услугам связи
	КРБ 1 502 42 221

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным, по транспортным услугам
	КРБ 1 502 42 222

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным, по коммунальным услугам
	КРБ 1 502 42 223

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным, по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 502 42 225

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным, по прочим работам, услугам
	КРБ 1 502 42 226

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным, по пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 502 42 263

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным, по налогам, пошлинам и сборам
	КРБ 1 502 42 291

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным, по иным расходам
	КРБ 1 502 42 296

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным, по приобретению основных средств
	КРБ 1 502 42 310

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным, по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 502 42 340

	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год по услугам связи
	КРБ 1 502 17 221

	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год по транспортным услугам
	КРБ 1 502 17 222

	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год по коммунальным услугам
	КРБ 1 502 17 223

	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 502 17 225

	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год по прочим работам, услугам
	КРБ 1 502 17 226

	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год по пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 502 17 263

	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год по налогам, пошлинам  и сборам
	КРБ 1 502 17 291

	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год по иным расходам
	КРБ 1 502 17 296

	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год по приобретению основных средств
	КРБ 1 502 17 310

	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 502 17 340

	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим, по услугам связи
	КРБ 1 502 27 221

	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим, по транспортным услугам
	КРБ 1 502 27 222

	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим, по коммунальным услугам
	КРБ 1 502 27 223

	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим, по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 502 27 225

	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим, по прочим работам, услугам
	КРБ 1 502 27 226

	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим, по пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 502 27 263

	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим, по налогам, пошлинам и сборам
	КРБ 1 502 27 291

	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим, по иным расходам
	КРБ 1 502 27 296

	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим, по приобретению основных средств
	КРБ 1 502 27 310

	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим, по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 502 27 340

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за текущим, по услугам связи
	КРБ 1 502 37 221

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за текущим, по транспортным услугам
	КРБ 1 502 37 222

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за текущим, по коммунальным услугам
	КРБ 1 502 37 223

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за текущим, по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 502 37 225

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за текущим, по прочим работам, услугам
	КРБ 1 502 37 226

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за текущим, по пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 502 37 263

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за текущим, по налогам, пошлинам и сборам
	КРБ 1 502 37 291

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за текущим, по иным расходам
	КРБ 1 502 37 296

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за текущим, по приобретению основных средств
	КРБ 1 502 37 310

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за текущим, по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 502 37 340

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за очередным, по услугам связи
	КРБ 1 502 47 221

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за очередным, по транспортным услугам
	КРБ 1 502 47 222

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за очередным, по коммунальным услугам
	КРБ 1 502 47 223

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за очередным, по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 502 47 225

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за очередным, по прочим работам, услугам
	КРБ 1 502 47 226

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за очередным, по пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 502 47 263

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за очередным, по налогам, пошлинам и сборам
	КРБ 1 502 47 291

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за очередным, по иным расходам
	КРБ 1 502 47 296

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за очередным, по приобретению основных средств
	КРБ 1 502 47 310

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за очередным, по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 502 47 340

	Отложенные обязательства на текущий финансовый год по заработной плате
	КРБ 1 502 19 211

	Отложенные обязательства на текущий финансовый год по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 502 19 213

	Приложение № 2

к Приказу от 29.12.2017 № 60
6. Забалансовые счета



	Имущество, полученное в пользование
	01

	Материальные ценности, принятые на хранение
	02

	Бланки строгой отчетности
	03

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	Невыясненные поступления прошлых лет
	19

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства в эксплуатации
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	Периодические издания для пользования
	23

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26


КРБ - код главного распорядителя бюджетных средств, код раздела, подраздела, целевой статьи и вида расхода бюджета:

992 01 06 0713101000 121,

992 01 06 0713101000 122;

992 01 06 0713101000 129;

992 01 06 0713101000 244;

992 01 06 0713101000 851; 

992 01 06 0713100230 121;

992 01 06 0713100230 129;

992 01 06 0713173090 244;

992 01 06 0713173100 244;

992 01 06 0713173160 244;

992 01 11 9900000270 870;

992 13 01 0712101000 730.

КДБ - код главного администратора доходов бюджета, код вида, подвида дохода бюджета:

992 2 02 3 0024 05 0000,

КИФ - код главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, код группы, подгруппы, статьи и вида источника финансирования дефицита бюджета:

992 01 03 01 00 05 0000.

Приложение № 3
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Перечень
унифицированных форм первичных учетных документов, 

применяемых органами местного самоуправления

1. Формы документов класса 03 «Унифицированная система 

первичной учетной документации» ОКУД

	N 
п/п
	Код   
формы
	Наименование формы документа

	1
	2
	3

	1
	0310001
	Приходный кассовый ордер

	2
	0310002
	Расходный кассовый ордер

	3
	0310003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров

	4
	0310005
	Книга учета принятых и выданных кассиром денежных средств


2. Формы документов класса 04 "Унифицированная система

банковской документации" ОКУД
	N 
п/п
	Код   
формы
	Наименование формы документа

	1
	2
	3

	1
	0401060
	Платежное поручение

	2
	0402001
	Объявление на взнос наличными


3. Формы документов класса 05 "Унифицированная система

бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации

организаций государственного сектора управления" ОКУД
	N 
п/п
	Код   
формы
	Наименование формы документа

	1
	2
	3

	1
	0504101
	Акт о приеме-передачи объектов нефинансовых активов

	2
	0504102
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов

	3
	0504103
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств

	4
	0504104
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)

	5
	0504143
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря

	6
	0504204
	Требование-накладная

	7
	0504210
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения

	8
	0504220
	Акт приемки материалов (материальных ценностей)

	9
	0504230
	Акт о списании материальных запасов

	10
	0504401
	Расчетно-платежная ведомость

	11
	0504417
	Карточка-справка

	12
	0504421
	Табель учета использования рабочего времени 

	13
	0504425
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при
предоставлении отпуска, увольнении и других случаях

	14
	0504501
	Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам

	15
	0504505
	Авансовый отчет

	16
	0504510
	Квитанция

	17
	0504514
	Кассовая книга

	18
	0504805
	Извещение

	19
	0504816
	Акт о списании бланков строгой отчетности

	20
	0504817
	Уведомление по расчетам между бюджетами

	21
	0504822
	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных
ассигнованиях)

	22
	0504833
	Бухгалтерская справка

	23
	0504835
	Акт о результатах инвентаризации


Регистры бухгалтерского учета

	N п/п
	Код формы документа
	Наименование регистра

	1
	2
	3

	1
	0504031
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов

	2
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов

	3
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов

	4
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов

	5
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам

	6
	0504036
	Оборотная ведомость

	7
	0504041
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей

	8
	0504042
	Книга учета материальных ценностей

	9
	0504043
	Карточка учета материальных ценностей

	10
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности

	11
	0504051
	Карточка учета средств и расчетов

	
	0504071
	Журналы операций

	12
	
	Журнал операций по счету "Касса"

	13
	
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	14
	
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	15
	
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	16
	
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	17
	
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	18
	
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	19
	
	Журнал по прочим операциям

	20
	0504072
	Главная книга

	21
	0504082
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств

	22
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов

	23
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов

	24
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств

	25
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами

	26
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации


Приложение № 4
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Перечень должностных лиц, имеющих право подписи
 (утверждения) первичных учетных документов
1. Право первой подписи денежных, расчетных финансовых документов, финансовых обязательств, счетов-фактур имеют:

право первой подписи:

- начальник финансового управления;

- заведующий отделом - заместитель начальника финансового управления;

право второй подписи:

- заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности;

- главный специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности.

2. Право утверждения первичных учетных документов в части поступления и выбытия (списания) нефинансовых активов имеют:

- начальник финансового управления;

- заведующий отделом - заместитель начальника финансового управления.

3. Право утверждения первичных документов в части выдачи материальных ценностей на нужды учреждения имеют:

- начальник финансового управления;

- заведующий отделом - заместитель начальника финансового управления.

Приложение № 5
к Приказу от 29.12.2017 № 60
График документооборота в целях бухгалтерского учета
	Наименование документа
	Создание документа
	                                 Представление и проверка
	Обработка документа
	Сроки сдачи в архив

	
	кол-во экз.
	ответственный за выписку
	срок исполнения
	ответственный за проверку
	срок представления
	Куда представляется
	кто исполняет
	ответственный
	

	1
	2
	3
	6
	7
	8
	10
	11
	12
	13

	Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу (ф.0301001)
	1
	Отдел кадров
	В соответствии с поданным заявлением
	Бухгалтерия
	По мере представления
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	До 10 апреля следующего года

	Штатное расписание
	1
	Отдел кадров
	В соответствии с приказом руководителя


	Бухгалтерия
	По мере изменения
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	До 10 апреля следующего года

	Приказ (распоряжение) о переводе работника на другую работу
( ф. 0301004) 
	1
	Отдел кадров
	В соответствии с поданным заявлением и распоряжением руководителя
	Бухгалтерия
	По мере представления
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	До 10 апреля следующего года

	Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работнику 
( ф. 0301005)
	1
	Отдел кадров
	В соответствии с поданным заявлением и распоряжением руководителя
	Бухгалтерия
	По мере представления
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	До 10 апреля следующего года

	Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора с работником
(ф. 0301006) 
	1
	Отдел кадров
	В соответствии с поданным заявлением и распоряжением руководителя
	Бухгалтерия
	По мере представления
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	До 10 апреля следующего года

	Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку 

(ф. 0301022)
	1
	Отдел кадров
	В соответствии с распоряжением руководителя
	Бухгалтерия
	По мере представления
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	До 10 апреля следующего года

	Табель учета рабочего времени (ф. 0504421)
	1
	Руководитель
	В течение месяца
	Бухгалтерия
	С 28-31 число каждого месяца
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	До 10 апреля следующего года

	Акт о приеме работ, выполненных по договору подряда, заключенному на время выполнения работ
	1
	Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности
	На следующий день после выполнения работ
	Бухгалтерия
	На следующий день после выполнения работ
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности
	До 10 апреля следующего года

	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях

(ф. 0504425)
	1
	Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности
	На следующий день после распоряжения руководителя
	Бухгалтерия
	На следующий день после распоряжения руководителя
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	До 10 апреля следующего года

	Расчетно-платежная ведомость

(ф. 0504401)
	1
	Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности
	В день выплаты заработной платы
	Руководитель, заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности
	В день выплаты заработной платы
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	До 10 апреля следующего года

	Ведомость выдачи материальных ценностей на  нужды учреждения 

(ф. 05047210)
	1
	Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности
	В течении месяца
	Руководитель, заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности
	В последний день месяца
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности
	До 10 апреля следующего года

	Авансовый отчет 

(ф. 0504505)
	1
	Подотчетное лицо
	После окончания командировки, отпуска
	Руководитель, заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности
	В течение 3-х рабочих дней после выхода на работу
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности
	До 10 апреля следующего года

	Инвентаризационная опись по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087)
	1
	Инвентаризационная комиссия
	По мере проведения инвентаризации
	Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности
	По мере проведения инвентаризации
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	


Приложение № 6
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Периодичность формирования регистров бюджетного учета
на бумажных носителях
	N п/п
	Код формы документа
	Наименование регистра
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	1
	0310003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов
	Ежемесячно

	2
	0504031
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
	Ежегодно

	3
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов
	Ежегодно

	4
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов
	Ежегодно

	5
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	Ежемесячно

	6
	0504036
	Оборотная ведомость
	Ежемесячно

	7
	0504041
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей
	Ежегодно

	8
	0504042
	Книга учета материальных ценностей
	Ежегодно

	9
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности
	Ежегодно

	10
	0504071
	Журналы операций
	Ежемесячно

	11
	0504072
	Главная книга
	Ежемесячно

	12
	0504082
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств
	При инвентаризации

	13
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	При инвентаризации

	14
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	При инвентаризации

	15
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств
	При инвентаризации

	16
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	При инвентаризации

	17
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	При инвентаризации

	18
	0504417
	Карточка-справка
	Ежегодно

	
	
	Иные регистры
	Ежегодно или по мере необходимости формирования регистра


Приложение № 7
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей

	Наименование должности работника
	Цель получения доверенности

	Заведующий отделом
	Получение материальных ценностей

	Главный специалист
	

	Заместитель начальника управления-заведующий отделом
	Получение материальных ценностей
Представление интересов управления в других учреждениях, организациях, предприятиях

	
	


Приложение № 8
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Перечень лиц, имеющих право получать наличные денежные
средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг)
1. Начальник финансового управления.
2. Заведующий отделом

3. Главный специалист

4. Заместитель начальника управления-заведующий отделом

Приложение № 9
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Положение о выдаче под отчет денежных средств,
составлении и представлении отчетов подотчетными лицами
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает единый порядок расчетов с подотчетными лицами в учреждении.

1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего Положения, являются:

- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства";

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н;

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению".

2. Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет
2.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет на расходы учреждения, связанные с приобретением товаров, работ, услуг, по проезду к месту командирования и обратно - к постоянному месту службы, из одного населенного пункта в другой, если служащий командирован в организации, расположенные в разных населенных пунктах; расходы по найму жилого помещения; дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные) и компенсация расходов  на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска  и обратно.

2.2. Выдача под отчет денежных средств на расходы учреждения, связанные с приобретением товаров, работ, услуг, производится работникам учреждения, приведенным в Перечне лиц, имеющих право получать наличные денежные средства под отчет на приобретение товаров, работ, услуг (Приложение № 8 к Учетной политике учреждения).

2.3. Авансы на расходы по проезду к месту командирования и обратно - к постоянному месту службы, из одного населенного пункта в другой, если служащий командирован в организации, расположенные в разных населенных пунктах; расходы по найму жилого помещения; дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные) и компенсация расходов  на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска  и обратно выдаются под отчет всем лицам, работающим в учреждении на основании трудовых договоров (контрактов), в соответствии с приказом руководителя.
2.4. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное заявление с указанием суммы аванса, назначения аванса, расчета (обоснования) его размера и другие необходимые данные. Форма заявления приведена в Приложении № 1 к настоящему Положению.

2.5. На заявлении работника бухгалтерией учреждения делается отметка о наличии на текущую дату задолженности за работником по ранее выданным ему авансам. При наличии задолженности указываются ее сумма, дата и номер документа, которым оформлена выдача денежных средств под отчет, ставится подпись заведующего отделом (главного специалиста) бухгалтерского учета и отчетности. В случае отсутствия задолженности за работником на заявлении проставляется отметка "Задолженность отсутствует" с указанием даты и подписи заведующего отделом (главного специалиста) бухгалтерского учета и отчетности.

2.6. Руководитель учреждения в течение трех рабочих дней рассматривает заявление и делает на нем надпись о сумме выдаваемых (перечисляемых) под отчет работнику денежных средств, ставит свою подпись и дату.

2.7. Выдача наличных денежных средств под отчет производится при условии отсутствия за подотчетным лицом задолженности по ранее выданному ему авансу.

2.8. Выдача денежных средств под отчет производится из кассы учреждения по расходному кассовому ордеру и в безналичном порядке путем перечисления с расчетного счета на личные банковские карты работников. Сумма выдачи денежных средств под отчет не может превышать 100 тыс. руб.

2.9. Авансы на расходы, связанные со служебными командировками, выдаются в пределах сумм расходов, установленных Положением о служебных командировках (Приложение № 14 к Учетной политике учреждения).

2.10. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на расходы по приобретению товаров, работ, услуг составляет 30 календарных дней.
2.11. Передача выданных под отчет наличных денежных средств одним лицом другому запрещается.

2.12. В исключительных случаях, когда работник учреждения с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится в безналичном порядке путем перечисления с расчетного счета на банковскую карту работника на основании авансового отчета об израсходованных средствах, утвержденного руководителем учреждения, с приложением подтверждающих документов.
2.13. Проездные документы, приобретенные электронно, должны быть оформлены проездным документом (посадочным талоном) в бумажной форме.

3. Составление, представление отчетности
подотчетными лицами
3.1. Об израсходовании полученных сумм подотчетное лицо представляет в бухгалтерию учреждения авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

3.2. Авансовый отчет по расходам, связанным с приобретением товаров, работ, услуг, представляется подотчетным лицом в бухгалтерию учреждения не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные средства.

3.3. Авансовый отчет по командировочным расходам и компенсации расходов  на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска  и обратно представляется работником в бухгалтерию учреждения не позднее трех рабочих дней со дня его выхода на работу.
3.4. Бухгалтерией учреждения проверяется правильность оформления полученного от подотчетного лица авансового отчета, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств.

3.5. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ с обязательным заполнением всех граф, реквизитов, проставлением печатей, подписей и т.д. Документы, прилагаемые к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

3.6. Проверенный бухгалтерией авансовый отчет утверждается руководителем учреждения. После чего утвержденный авансовый отчет принимается бухгалтерией к учету.

3.7. Проверка авансового отчета бухгалтерией и утверждение его руководителем осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления авансового отчета подотчетным лицом в бухгалтерию.

3.8. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) выдается (перечисляется)  подотчетному лицу после утверждения руководителем учреждения авансового отчета.
3.9. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом в кассу учреждения по приходному кассовому ордеру не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем учреждения авансового отчета.

3.10. В случае если в установленный срок работником не представлен авансовый отчет в бухгалтерию учреждения или не внесен остаток неиспользованного аванса в кассу учреждения, учреждение имеет право произвести удержание суммы задолженности по выданному авансу из заработной платы работника с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.

3.11. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, бухгалтерия обязана остаток этой задолженности удержать из причитающихся при увольнении работнику выплат.
Приложении N 1 к  Положению о выдаче 
под отчет денежных средств, составлении
 и представлении отчетов подотчетными лицами
Руководителю _________________________

(название организации)

______________________________________

(фамилия, инициалы руководителя)

от ______________________________________

(должность, фамилия, инициалы работника)

Заявление о выдаче денег под отчет

Прошу выдать мне под отчет

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(сумма в рублях прописью и в круглых скобках - цифрами)

______________________________________________________________________рублей_(__________руб.).

на: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать цель выдачи денежных средств: хозяйственные нужды, командировочные расходы и др.)

Обоснование суммы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(привести обоснование и при необходимости - расчет запрошенной суммы)1
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Предполагаемая дата выдачи наличных денег: "____"_____________ 20___г.

_______________________________(____________________)"____" _______________20__г.

(подпись работника) 

            (фамилия, инициалы)
Состояние расчетов с работником по выданным ему ранее под отчет суммам 2:

__________________________________________________________________
Бухгалтер: ___________________(_________________)
"____" _______________20__г.

(подпись бухгалтера) 
                 (фамилия, инициалы)

Решение  руководителя: ______________________________________________________

_____________________________(_________________)
"____" _______________20__г.

(подпись руководителя)
                  (фамилия, инициалы)

Заявление принято кассиром "____" ___________20__г. ______________(_____________).

                (дата принятия заявления) 

             (подпись кассира, фамилия и инициалы)

1 По расходам на хозяйственные нужды указывается предполагаемая стоимость приобретаемых товаров, работ, услуг. По командировочным расходам указывается предполагаемая стоимость проезда, проживания, иных необходимых услуг (такси, плата за провоз багажа и пр.), а также количество дней командировки и сумма суточных.

2 Приводится информация об отсутствии или наличии задолженности работника по ранее выданным подотчетным суммам. При наличии задолженности указывается ее сумма, дата и номер расходного кассового ордера, которым была оформлена выдача денег под отчет.

Приложение № 10
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Перечень лиц, имеющих право получать под отчет
денежные документы
	Наименование денежных документов
	Наименование должности работников, имеющих право получать под отчет денежные документы

	Почтовые конверты с марками
	Заведующий отделом

Главный специалист 

	Иные денежные документы
	Заведующий отделом

Главный специалист 


Приложение № 11
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Положение о выдаче под отчет денежных документов,
 Составлении и  представлении отчетов подотчетными лицами
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает в учреждении единый порядок выдачи под отчет денежных документов, составления, представления, проверки и утверждения отчетов об их использовании.

2. Порядок выдачи денежных документов под отчет
2.1. Денежные документы выдаются под отчет работникам учреждения, приведенным в Перечне лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы (Приложение № 10 к настоящей Учетной политике).

2.2. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы учреждения по расходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" на основании письменного заявления получателя.

2.3. В заявлении о выдаче под отчет денежных документов получателем указываются наименование, количество и назначение денежных документов. Форма заявления приведена в Приложении № 1 к настоящему Положению.

2.4. Бухгалтерия учреждения на заявлении делает отметку о наличии на текущую дату задолженности за получателем по ранее выданным ему денежным документам. При наличии задолженности указываются ее сумма, номер и дата расходного кассового ордера, которым оформлена выдача денежных документов под отчет, наименование и количество денежных документов, за которые не отчитался указанный работник, ставится подпись заведующего отделом  (главного специалиста) бухгалтерского учета и отчетности. В случае отсутствия задолженности за работником на заявлении проставляется отметка "Задолженность отсутствует" с указанием даты и подписи заведующего отделом (главного специалиста) бухгалтерского учета и отчетности.

2.5. Руководитель учреждения в течение трех рабочих дней рассматривает заявление и делает на нем надпись о наименовании, количестве, сумме выдаваемых под отчет работнику денежных документов, сроке на который они выдаются, ставит свою подпись и дату.

2.6. Выдача под отчет денежных документов производится при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по ранее выданным ему денежным документам.

2.7. Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет составляет 30 календарных дней. Не использованные в срок денежные документы возвращаются в кассу.
3. Составление, представление отчетности
подотчетными лицами
3.1. Об израсходовании денежных документов подотчетное лицо составляет и представляет в бухгалтерию учреждения авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих их использование.

3.2. Документом, подтверждающим использование конвертов с марками и марок, является реестр отправленной корреспонденции. В случае порчи конвертов испорченные конверты также прилагаются к авансовому отчету.

3.3 Авансовый отчет представляется подотчетным лицом в бухгалтерию учреждения не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные документы.

3.4. Бухгалтерией учреждения проверяются правильность оформления полученного от подотчетного лица авансового отчета, наличие документов, подтверждающих использование денежных документов.

3.5. Проверенный бухгалтерией авансовый отчет утверждается руководителем учреждения, после чего утвержденный авансовый отчет принимается бухгалтерией к учету.

3.6. Проверка авансового отчета бухгалтерией и утверждение его руководителем осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления авансового отчета в бухгалтерию.

3.7. Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу учреждения по приходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем авансового отчета.

3.8. В случае непредставления подотчетным лицом в установленный срок авансового отчета в бухгалтерию учреждения или невнесения остатка неиспользованных денежных документов в кассу учреждения учреждение имеет право произвести удержание суммы задолженности по выданным денежным документам из заработной платы работника с соблюдением требований ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.

3.9. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет денежным документам, бухгалтерия обязана принять необходимые меры для взыскания указанных сумм.

Приложение N 1 к Положению о выдаче

под отчет денежных документов, составлении и
представлении отчетов подотчетными лицами

Руководителю _________________________

(название организации)

______________________________________

(фамилия, инициалы руководителя)

от ______________________________________

(должность, фамилия, инициалы работника)

Заявление

о выдаче денежных документов под отчет

    Прошу выдать мне под отчет денежные документы _________________________

                                                   (указать наименование)

в количестве ____ на ______________________________________________________

                                       (указать цель, срок)

"___" ___________ 20__ г.                    ______________________________

                                                    (подпись работника)

___________________________________________________________________________

         (отметка бухгалтерии о наличии задолженности работника

                по ранее полученным денежным документам)

___________________________________________________________________________

"___" ____________ 20__ г. _______________ __________ _____________________

                             (должность)   (подпись)   (фамилия, инициалы)

___________________________________________________________________________

       (решение руководителя о выдаче денежных документов под отчет)

"___" ____________ 20__ г. ___________________   __________________________

                                (подпись)            (фамилия, инициалы)

Приложение № 12
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Перечень лиц, имеющих право
получать бланки строгой отчетности
	Наименование бланка строгой отчетности
	Наименование должности работника

	Чековая книжка
	Главный специалист 

	Бланки трудовых книжек и вкладышей к трудовой книжке
	Главный специалист 

	Другие бланки строгой отчетности
	Иные работники в соответствии с распоряжением начальника учреждения


Приложение № 13
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Положение о приемке, хранении, выдачи (списании) 

бланков строгой отчетности

1. Настоящее положение устанавливает в учреждении единый порядок, приемки, хранения, выдачи (списания) бланков строгой отчетности.

2. С работниками, связанными с получением, выдачей, хранением бланков строгой отчетности, заключается договор о полной материальной ответственности.
3. Бланки строгой отчетности принимаются работником в присутствии комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, назначенной руководителем учреждения. Комиссия проверяет соответствие фактического количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в сопроводительных документах (накладных и т.п.).

4. Поступившие бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности».

5. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам, с указанием даты получения (выдачи) бланков строгой отчетности, цены, количества, а также подписи получившего их лица. На основании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конец периода. Книга должна быть прошнурована и опечатана печатью учреждения, количество листов в книге заверяется руководителем учреждения и заведующим отделом бухгалтерского учета и отчетности. 

6. Бланки хранятся в металлических шкафах или сейфах. По окончании рабочего дня места хранения документов строгой отчетности опечатываются сургучной печатью или опломбируются.

7. Выдача бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной (ф. 0504204), подписанным руководителем учреждения или лицом, на то уполномоченным. Требование-накладную подписывают материально ответственные лица, сдающие и принимающие бланки строгой отчетности, один экземпляр сдается в бухгалтерию для учета движения бланков строгой отчетности.

8. Выданные бланки строгой отчетности списываются со счета 03.

9. Возврат нереализованных бланков строгой отчетности оформляется требованием-накладной. При возврате нереализованных бланков строгой отчетности принимаются на забалансовый счет 03.

10. На основании данных о регистрации бланков, требований-накладных на отпуск и возврат бланков составляется сводный отчет о реализации бланков. Сводный отчет о реализации бланков должен представляться материально ответственными лицами в бухгалтерию в течении трех рабочих дней после реализации. К отчету должны быть приложены корешки реализованных бланков и требования-накладные. 

11. Списание испорченных, а также нереализованных бланков строгой отчетности производится по  Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816). 
Приложение № 14
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Положение о служебных командировках
1. Настоящее Положение разработано в целях нормирования и планирования расходов, осуществляемых за счет средств местного бюджета, а также в целях создания надлежащих условий для выполнения должностных обязанностей работниками органов местного самоуправления муниципального района "Сысольский" и работниками муниципальных учреждений, финансируемых из бюджета муниципального района "Сысольский", при командировании указанных лиц на определенный срок как на территорию Российской Федерации, так и на территорию иностранных государств, регулирует порядок и нормы расходов командирования за счет средств бюджета муниципального района "Сысольский".

2. При направлении лиц, указанных в настоящем Положении, в служебную командировку им возмещаются:

а) расходы по проезду к месту командирования и обратно (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, предоставлению в поездах постельных принадлежностей), а также по проезду из одного населенного пункта в другой при командировании в несколько организаций, расположенных в разных населенных пунктах по следующим нормам:

воздушным транспортом - по тарифу экономического класса;

морским и речным транспортом - по тарифам, устанавливаемым перевозчиком, но не выше стоимости проезда в четырехместной каюте с комплексным обслуживанием пассажиров;

железнодорожным транспортом - в плацкартном (купейном) вагоне скорого или пассажирского поезда или в вагоне категории "С" с местами для сидения;

автомобильным транспортом - в автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси).

Командированному лицу оплачиваются расходы по проезду до станции, пристани, аэропорта, а также от станции, пристани, аэропорта до места проживания при наличии документов (билетов, счетов), подтверждающих эти расходы.

При отсутствии проездных документов производится оплата в размере минимальной стоимости проезда по видам транспорта на основании справки транспортной организации о стоимости проезда;

б) расходы по бронированию и найму жилого помещения (кроме тех случаев, когда им предоставляется бесплатное жилое помещение) по фактическим расходам, но не более стоимости стандартного однокомнатного (одноместного) номера.

При отсутствии подтверждающих документов расходы по найму жилого помещения возмещаются в размере 15 рублей за каждый день нахождения в служебной командировке;

в) расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные):

(в ред. решения Совета МО муниципального района "Сысольский" от 17.10.2013 № V-26/173)

- в размере 300 рублей за каждый день нахождения в командировке за пределами Республики Коми;

- в размере 100 рублей за каждый день нахождения в командировке на территории Республики Коми.

В случае вынужденной задержки в пути суточные за время задержки выплачиваются по распоряжению (приказу) должностного лица, направившего в служебную командировку, при предоставлении документов, подтверждающих факт вынужденной задержки.

Суточные не выплачиваются при направлении в командировку лиц, указанных в настоящем Положении, в местность, откуда командированные по условиям транспортного сообщения ежедневно возвращаются к месту жительства.

1.1. Лицам, выезжающим в служебные командировки на территории иностранных государств, выплачиваются суточные в иностранной валюте в размерах, установленных законодательством Российской Федерации для работников, финансируемых из федерального бюджета при командировании на территории иностранных государств.

Выезд (направление) в служебную командировку на территорию иностранного государства производится на основании распоряжения (приказа) должностного лица без оформления командировочного удостоверения, кроме случаев командирования в государства - участники СНГ, с которыми заключены межправительственные соглашения, предусматривающие, что в документах для въезда и выезда пограничными органами не проставляются отметки о пересечении государственной границы.

При следовании с территории Российской Федерации день пересечения государственной границы Российской Федерации включается в дни, за которые суточные выплачиваются в иностранной валюте, а при следовании на территорию Российской Федерации - день пересечения государственной границы Российской Федерации включается в дни, за которые суточные выплачиваются в рублях.

Даты пересечения Государственной границы Российской Федерации при следовании с территории Российской Федерации и при следовании на территорию Российской Федерации определяются по отметкам пограничных органов в паспорте, служебном паспорте или дипломатическом паспорте командированного.

При выезде (направлении) в служебную командировку на территории двух или более иностранных государств суточные за день пересечения границы между иностранными государствами выплачиваются в иностранной валюте по нормам, установленным для государства, в которое выезжает командируемый.

При выезде (направлении) в служебную командировку на территории государств - участников СНГ, с которыми заключены межправительственные соглашения, предусматривающие, что в документах для въезда и выезда пограничными органами не проставляются отметки о пересечении государственной границы, даты пересечения Государственной границы Российской Федерации при следовании с территории Российской Федерации и при следовании на территорию Российской Федерации определяются по отметкам в командировочном удостоверении, оформляемом так же, как командировочное удостоверение при служебной командировке в пределах территории Российской Федерации.

Расходы по найму жилого помещения при направлении в служебную командировку на территорию иностранного государства возмещаются по фактическим затратам, подтвержденным соответствующими документами, но не превышающим предельные нормы возмещения расходов по найму жилого помещения при краткосрочных служебных командировках на территории иностранных государств, устанавливаемые законодательством Российской Федерации.

Расходы по проезду при направлении в служебную командировку на территорию иностранного государства возмещаются в том же порядке, что и при направлении в служебную командировку в пределах территории Российской Федерации.

    2. При направлении в служебную командировку выдается денежный аванс, рассчитанный исходя из:

а) стоимости проездных документов к месту командирования и обратно;

б) количества дней служебной командировки (суточные);

в) стоимости найма жилого помещения;

 3. Лица, прибывшие из служебной командировки, в срок, не превышающий 3 рабочих дней, обязаны предоставить должностному лицу, направившему в командировку, авансовый отчет об израсходованных в связи с командировкой суммах. К авансовому отчету прилагаются: командировочное удостоверение, оформленное надлежащим образом, документы о найме жилого помещения, проездные и иные документы, связанные со служебной командировкой.

Приложение № 15
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов
1. Общие положения
1.1. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего Положения, являются:

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н;

- Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н;

1.2. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссии) утверждается ежегодно отдельным приказом руководителя.

1.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости.

1.5. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней.

1.6. Заседание комиссии правомочно при наличии на нем не менее двух третей членов ее состава.

1.7. Решение комиссии, принятое на заседании, оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

2. Принятие решений по поступлению активов
2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- об определении, к какой категории нефинансовых активов (основные средства или материальные запасы) относится поступившее имущество;

- о наличии признаков отнесения поступившего объекта нефинансовых активов к особо ценному движимому имуществу;

- об определении первоначальной (фактической) стоимости поступивших объектов нефинансовых активов;
- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и бесхозяйственного имущества, принимаемого к учету;
- о сроках полезного использования поступивших объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств и начисления по ним амортизации;
- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации.
2.2. Принятие решений об отнесении поступившего имущества к объектам основных средств или материальным запасам осуществляется на основании Инструкции № 157н, других нормативных правовых актов.

2.3. Решение о первоначальной (фактической) стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, счетов-фактур, накладных и других сопроводительных документов поставщика.

2.4. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.
Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба.
Справедливая стоимость имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.
2.5. Первоначальная (фактическая) стоимость нефинансовых активов при их безвозмездном получении от других учреждений (организаций) определяется на основании данных о первоначальной стоимости предыдущего балансодержателя, указанной в акте о приеме-передаче.

2.6. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты. При приеме объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссией оформляется Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).
2.7. Поступление нефинансовых активов оформляется комиссией первичными документами в соответствии с Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н.
2.8. Решение о сроках полезного использования поступивших основных средств и начисления амортизации принимается комиссией в соответствии с п. 44 Инструкции № 157н, ФСБУ «Основные средства», учетной политикой учреждения, Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Правительства РФ от 01.01.2002 № 1, документами производителя, входящими в комплектацию основных средств.

2.9. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается.

2.10. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном учетной политикой учреждения.

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов
и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов
3.1. В части выбытия (списания) нефинансовых активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);

- о пригодности дальнейшего использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов, полученных в результате списания объектов основных средств;
- пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления;
- списание задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию.
3.2. Решение о выбытии имущества учреждения принимается в случае, если:

- имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

- имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации), а также невозможно установить его местонахождение;

- имущество передается другому государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, органу местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;

- в других случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных законодательством РФ.

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:

- осмотр имущества, подлежащего списанию, с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

- принятие решения по вопросу о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления;

- принятие решения о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов от списанного имущества;

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины;

- установление лиц, виновных в списании имущества, до истечения срока его полезного использования;

- подготовка документов, необходимых для согласования решения о списании имущества с довольствующей службой.
3.4. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовом учете.
Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 принимается комиссией при признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, необходимых для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов.
3.4. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами:

- Актом о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. 0504104);

- Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143);

- Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230);

- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- другими документами по выбытию (списанию) нефинансовых активов, предусмотренными Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н.
3.5. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем учреждения.

3.6. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных актом о списании, не допускается.

Реализация таких мероприятий осуществляется учреждением самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией.

Приложение № 16
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Положение о внутреннем финансовом контроле
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями Федерального закона № 402-ФЗ, Инструкции № 157н, Инструкции № 162н.

1.2. Настоящее Положение определяет:

- цели, задачи и объекты внутреннего финансового контроля учреждения;

- организацию внутреннего финансового контроля в учреждении;

- обязанности и права внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии при проведении контрольных мероприятий;

- порядок оформления результатов проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

1.3. Целью внутреннего финансового контроля является обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов (далее - НПА), регулирующих финансово-хозяйственную деятельность учреждения.

1.4. Задачи внутреннего финансового контроля:

- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям НПА и учетной политике учреждения;

- установление полноты и достоверности отражения совершенных финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности учреждения;

- предупреждение и пресечение финансовых нарушений в процессе финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

- осуществление контроля за сохранностью имущества учреждения.

1.5. Объекты внутреннего финансового контроля:

- плановые документы (сметы и иные плановые документы учреждения);

- контракты и договора на приобретение продукции (работ, услуг);

- договора на предоставление аренды недвижимости;

- приказы (распоряжения) руководителя учреждения;

- первичные учетные документы и регистры учета;

- хозяйственные операции, отраженные в учете учреждения;

- бюджетная, финансовая, налоговая, статистическая и иная отчетность учреждения;

- имущество и обязательства учреждения;

- штатно-трудовая дисциплина.

2. Организация внутреннего финансового контроля
2.1. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля возлагается на руководителя учреждения.

2.2. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляют:

1) должностные лица (работники учреждения);

2) постоянно действующая внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия.

2.3. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в следующих видах:

1) предварительный контроль - мероприятия, направленные на предупреждение и пресечение ошибок и (или) незаконных действий должностных лиц учреждения до совершения факта хозяйственной жизни учреждения;
2) текущий контроль – мероприятия, направленные на проведение повседневного анализа соблюдения процедур исполнения бюджетной сметы, ведения бюджетного учета, мониторинга расходования целевых средств по назначению, оценки эффективности и результативности их расходования;
3) последующий контроль - мероприятия, направленные на установление законности действий должностных лиц учреждения после совершения факта хозяйственной жизни.

Предварительный контроль в учреждении осуществляется должностными лицами (работниками учреждения) в соответствии с должностными (функциональными) обязанностями в процессе жизнедеятельности учреждения.

К мероприятиям предварительного контроля относятся:

- проверка документов учреждения до совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком документооборота;

- контроль за приемом обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых назначений;

- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров);

- проверка проектов приказов руководителя учреждения;

- проверка бюджетной, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до ее утверждения или подписания.
Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами отдела учета и отчетности.

К мероприятиям текущего контроля относятся:

- проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных ведомостей, заявок на кассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты. Фактом прохождения контроля является разрешение принять документы к оплате;

- контроль за взысканием дебиторской задолженности и погашением кредиторской задолженности;

- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета. 
Последующий контроль в учреждении осуществляется:

- должностными лицами (работниками учреждения) в соответствии со своими должностными (функциональными) обязанностями в процессе жизнедеятельности учреждения;

- внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссией.

К мероприятиям последующего контроля со стороны должностных лиц учреждения относятся:

- проверка первичных документов учреждения после совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком документооборота;

- анализ исполнения плановых документов;

- проверка наличия имущества учреждения;

- проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности учреждения.

К мероприятиям последующего контроля со стороны (инвентаризационной) внутрипроверочной комиссии учреждения относятся:

- проверка финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

- инвентаризация имущества и обязательств учреждения <1>.

--------------------------------

<1> Инвентаризация имущества и обязательств учреждения осуществляется в соответствии с Положением об инвентаризации имущества и обязательств учреждения (Приложение № 17 к настоящей Учетной политике).

2.4. Внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия проводит плановые и внеплановые проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

Периодичность проведения проверок финансово-хозяйственной деятельности:

- плановые проверки - в соответствии с утвержденным руководителем учреждения планом контрольных мероприятий на соответствующий год;

- внеплановые проверки - по мере необходимости.

2.5. Состав постоянно действующей внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии утверждается приказом руководителя учреждения ежегодно. В приказе утверждаются: председатель комиссии; члены комиссии; срок действия полномочий комиссии.

2.6. Проверка финансово-хозяйственной деятельности учреждения назначается приказом руководителя учреждения, в котором указываются: тема проверки; проверяемый период; срок проведения проверки; состав комиссии.

2.7. Внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия в своей деятельности руководствуется действующим законодательством РФ и Республики Коми, иными нормативно-правовыми актами, Уставом учреждения и настоящим Положением.

3. Обязанности и права
внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии
при проведении контрольных мероприятий
3.1. Председатель внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии перед началом контрольных мероприятий подготавливает план (программу) работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства РФ, нормативных правовых актов, регулирующих финансовую и хозяйственную деятельность учреждения, ознакомляет членов комиссии с материалами предыдущих ревизий и проверок.

3.2. Председатель комиссии обязан:

- определить методы и способы проведения контрольных мероприятий;

- распределить направления проведения контрольных мероприятий между членами комиссии;

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- организовать проведение контрольных мероприятий в учреждении согласно утвержденному плану (программе);

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения контрольных мероприятий;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством о защите государственной тайны;

- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных, а также материально ответственных лиц учреждения письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта внутреннего финансового контроля;

- привлекать сотрудников учреждения к проведению контрольных мероприятий, служебных расследований по согласованию с руководителем учреждения;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения контрольных мероприятий нарушений и недостатков.

Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- проводить контрольные мероприятия учреждения в соответствии с утвержденным планом (программой);

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе контрольных мероприятий нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством о защите государственной тайны;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

3.3. Руководитель и проверяемые должностные лица учреждения в процессе контрольных мероприятий обязаны:

- предоставить внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии помещение, оборудованное персональным компьютером и обеспечивающее сохранность переданных документов;

- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий;

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий.

3.4. Внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия несет ответственность за качественное проведение контрольных мероприятий в соответствии с законодательством РФ.

3.5. Работники, входящие в состав комиссии, освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения контрольных мероприятий.

4. Оформление результатов
контрольных мероприятий учреждения
4.1. По итогам проведения контрольных мероприятий внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия анализирует ее результаты и составляет:

- при проведении плановой проверки - акт проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения за соответствующее полугодие;

- при проведении внеплановой проверки - акт проверки отдельных вопросов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

- при проведении инвентаризации имущества и обязательств - документы, указанные в Положении об инвентаризации имущества и обязательств учреждения (Приложение № 17 к настоящей Учетной политике).

Акт проверки финансово-хозяйственной деятельности (акт проверки отдельных вопросов финансово-хозяйственной деятельности) учреждения составляется в двух экземплярах, подписывается председателем и членами комиссии, заведующим отделом бухгалтерского учета и отчетности, руководителями структурных подразделений, в которых производилась проверка.

Если акт проверки не подписан хотя бы одним перечисленным выше должностным лицом, он считается недействительным.

Акт проверки финансово-хозяйственной деятельности должен содержать следующие сведения:

- тема и объекты проверки;

- срок проведения проверки;

- характеристика и состояние объектов проверки;

- описание выявленных нарушений и злоупотреблений, а также причины их возникновения;

- выводы о состоянии финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

- предложения по устранению выявленных нарушений, недостатков с указанием сроков и ответственных лиц.

При составлении акта должны обеспечиваться объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность изложения текста.

Результаты проверки, отражаемые в акте, подтверждаются документами (копиями документов), результатами контрольных действий, объяснениями должностных и материально ответственных лиц и другими материалами, которые являются приложением к акту проверки.

Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности не вправе отказаться от подписания акта. При наличии возражений к акту прикладываются письменные возражения.

Подписанные экземпляры актов проверки финансово-хозяйственной деятельности представляются председателем комиссии на утверждение руководителю учреждения.

После утверждения руководителем акта проверки финансово-хозяйственной деятельности проводится совещание о подведении итогов проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения с привлечением должностных лиц, установленных руководителем учреждения.

На основании утвержденного акта проверки и проведенного совещания издается приказ руководителя учреждения.

Первый экземпляр акта проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения хранится в делопроизводстве учреждения, второй - в бухгалтерии.

4.2. О выполнении предложений, вынесенных в акте проверки, ответственные лица докладывают в письменной форме председателю комиссии. Председатель комиссии обобщает полученные материалы по устранению нарушений (недостатков) и представляет письменный доклад руководителю учреждения. Доклад об устранении выявленных нарушений (недостатков) хранится в делопроизводстве учреждения, копия - у заведующего отделом бухгалтерского учета и отчетности

 4.3. По окончании года внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия представляет руководителю учреждения отчет о проделанной работе.

В отчете отражаются:

- сведения о выполнении плановых и внеплановых контрольных мероприятий учреждения;

- результаты контрольных мероприятий за отчетный период;

- анализ выявленных нарушений (недостатков) по сравнению с предыдущим периодом;

- сведения о мерах по устранению выявленных нарушений и недостатков;

- вывод о состоянии финансово-хозяйственной деятельности учреждения за отчетный период.

По итогам года руководитель учреждения проводит совещание о состоянии финансово-хозяйственной деятельности учреждения за соответствующий период.

Приложение № 17
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Положение
об инвентаризации имущества и обязательств учреждения
1. Организация проведения инвентаризации
1.1. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится в соответствии с требованиями ст. 11 Федерального закона № 402-ФЗ, п. п. 6, 20 Инструкции № 157н, ФСБУ «Концептуальные основы», Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49.

1.2. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными бухгалтерского учета и проверка полноты отражения в бухгалтерском учете обязательств.

1.3. Настоящее Положение устанавливает случаи, сроки и порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств и оформления ее результатов.

1.4. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются руководителем учреждения, кроме случаев, предусмотренных в п. 81 ФСБУ «Концептуальные основы».

1.5. Приказы о проведении инвентаризации издается руководителем учреждения. В приказе указывается:

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- дата начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации.

1.6. Членами комиссии могут быть работники учреждения, которые способны оценить состояние имущества и обязательств учреждения. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены представители независимых аудиторских организаций.

1.7. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства РФ, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению бюджетного учета имущества и обязательств, ознакомляет членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние приходные и расходные документы и сделать в них запись "до инвентаризации на "__________" (дата)". После этого работники бухгалтерии отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

1.8. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят, присутствие указанных лиц при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

1.9. Фактическое наличие находящегося в учреждении имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель учреждения должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

1.10. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи. Учреждение использует формы инвентаризационных описей, приведенных в Приказе Минфина России от 30.03.2015 № 52н, а также иные формы, разработанные учреждением самостоятельно.

1.11. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение, кроме того, расписка подтверждает проверку комиссией имущества в их присутствии. Один экземпляр передается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственных лиц.

1.12. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное для переработки, составляются отдельные описи (акты).
2. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
2.1. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

1. Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах:

1) основные средства;

2) материальные запасы (в том числе товары и готовая продукция);

3) денежные средства;

4) денежные документы;

5) расчеты, в том числе по счетам аналитического учета счетов:

- 1 205 00 000 "Расчеты по доходам";

- 1 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам";

- 1 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами";

- 1 209 00 000 "Расчеты по ущербу имуществу";

- 1 210 00 000 "Прочие расчеты с дебиторами";

- 1 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам";

- 1 303 00 000 "Расчеты по платежам в бюджеты";

- 1 304 00 000 "Прочие расчеты с кредиторами";

6) расходы будущих периодов;
7) резервы предстоящих расходов.
2. Имущество, учтенное на забалансовых счетах.

Инвентаризации подлежат числящиеся в бюджетном учете на забалансовых счетах основные средства, производственные запасы и другое имущество, не закрепленное за учреждением на праве оперативного управления, в том числе:

1) движимое и недвижимое имущество, полученное в безвозмездное пользование (забалансовый счет 01);

2) движимое и недвижимое имущество, полученное в возмездное пользование (лизинг), если объект имущества находится на балансе собственника имущества (лизингодателя) (забалансовый счет 01);

3) материальные ценности, принятые на ответственное хранение (забалансовый счет 02).

Кроме того, подлежит инвентаризации имущество, учтенное на других забалансовых счетах:

1) бланки строгой отчетности (забалансовый счет 03);
2) задорлженность невостребованных дебиторов (забалансовый счет 04);
3) основные средства в эксплуатации (забалансовый счет 21);

3) материальные ценности, полученные по централизованному снабжению (забалансовый счет 22);

4) периодические издания, приобретенные для формирования библиотечного фонда (забалансовый счет 23).

3. Имущество, не учтенное по каким-либо причинам (излишки).

Фактически находящееся в учреждении имущество, не учтенное по каким-либо причинам, также подлежит инвентаризации и последующему принятию к бухгалтерскому учету.

3. Оформление результатов инвентаризации
и регулирование выявленных расхождений
3.1. На основании инвентаризационных описей (актов), по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным бухгалтерского учета, бухгалтерия оформляет Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными бухгалтерского учета - недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. На ценности, не принадлежащие учреждению на праве оперативного управления, но числящиеся в бюджетном учете на забалансовых счетах (на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), составляется отдельная ведомость.

3.2. Оформленные ведомости подписываются главным бухгалтером и исполнителем и передаются председателю инвентаризационной комиссии.

3.3. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях (актах). На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бюджетного учета.

3.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает руководителю учреждения предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо их списанию;

- по оприходованию излишков;

- по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;

- по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности;

- по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.

3.5. Комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Этот акт представляется на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения.

3.6. По результатам инвентаризации руководитель учреждения издает приказ.

3.7. Результаты проведения инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того отчетного периода, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовой бухгалтерской отчетности.

Приложение № 18
к Приказу от 29.12.2017 № 60
Порядок отражения в учете и отчетности
событий после отчетной даты
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бухгалтерском учете и отчетности учреждения событий после отчетной даты.

2. Понятие события после отчетной даты
2.1. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место быть в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год.

2.2. Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем учреждения.

2.3. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

2.4. К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность;

- события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность.

3. Отражение событий после отчетной даты
в учете и отчетности учреждения
3.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для учреждения.

3.2. При наступлении события после отчетной даты, подтверждающего существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. Одновременно в учете этого же периода производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в учете. 
В отчетном периоде события после отчетной даты отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета учреждения заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности в установленном порядке. Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности учреждения с учетом событий после отчетной даты.

Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается учреждением в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160).

3.3. При наступлении события после отчетной даты, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых организация ведет свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. При этом в отчетном периоде никакие записи в синтетическом и аналитическом учете отчетного периода не производятся.

Событие после отчетной даты, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых организация ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160).

3.4. Информация, раскрываемая в текстовой части Пояснительной записки в соответствии с п. п. 3.2 и 3.3 настоящего Порядка, должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то учреждение должно указать на это.

4. Перечень фактов хозяйственной жизни, которые
признаются событиями после отчетной даты
4.1. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность:

- объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося дебитором (кредитором) учреждения;

- признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть);

- признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

- погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;

- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению отчетности за отчетный период.

4.2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность:

- погашение учреждением кредиторской и дебиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;

- принятие решения о реорганизации организации;

- реконструкция или планируемая реконструкция;

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения.

Приложение N 20

к Приказу от 29.12.2016 N 60
Порядок

Формирования резервов предстоящих расходов

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок устанавливает правила отражения в бухгалтерском учете учреждения информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих расходов, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения.

2. Виды формируемых резервов

2.1. В учреждении формируется резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование.

3. Оценка обязательства и формирования резерва

3.1. Оценка обязательства в связи с предстоящей оплатой отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск определяется на текущий год до 30 декабря предыдущего года.
3.2. Оценка обязательств осуществляется работником бухгалтерии на основании сведений отдела кадров о количестве полагающихся дней отпуска в следующем году по каждому работнику.

В случае необходимости при оценке обязательства используется Письмо Минфина России от 20.05.2015 N 02-07-07/28998.

3.3. Расчет оценки обязательств подписывается исполнителем и главным бухгалтером учреждения.

3.4. Сумма резерва учреждения формируется ежемесячно из расчета 1/12 величины оценки обязательства с учетом суммы платежей на обязательное социальное страхование.
4. Использование и учет сумм резерва

4.1. Резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.

4.2. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

4.3. Операция по формированию резерва учреждения отражается в бухгалтерском учете в первый рабочий день месяца, на который формируется резерв, в соответствии с положением Инструкции N 157н и 162н.

4.4. При недостаточности сумм резерва осуществляется его изменение (уточнение)
Приложение № 19
к Приказу от 29.12.2017 № 60  
Начальнику финансового управления

__________ от ___________________

________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии со ст. 218 Налогового кодекса Российской Федерации прошу предоставить мне стандартный налоговый вычет по налогу на доходы физических лиц, предусмотренный подпунктом 4  пункта 1 ст. 218 НК РФ за ______ год.

Документы, подтверждающие право на применение вычета, прилагаются. 
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Основание для вычета(дети, учащиеся, иждивенцы)
	Дата рождения

	1
	
	
	

	2
	
	
	


1. Справка о семейном положении

2. Свидетельство о рождении (копия)

3. Свидетельство о браке (копия)

4. Справка с учебного заведения

5. Справка с соцзащиты
Дата /_________________/                                                          /_________________/

        подпись
