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	Финансовое управление администрации муниципального образования муниципального района «Сысольский»

	
	
ПРИКАЗ
	

	31 декабря 2019  года
	
	№ 139




ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ КАССОВОГО
ПЛАНА ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «СЫСОЛЬСКИЙ» 
И БЮДЖЕТОВ СЕЛЬСКИХ ПОСЕЛЕНИЙ

В соответствии со статьями 215.1, 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положениями о бюджетном процессе муниципального района «Сысольский» и сельских поселений и в целях организации исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений приказываю:
1. Утвердить Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений согласно приложению к настоящему Приказу.
2. Признать утратившими силу с 1 января 2020 года приказы финансового управления АМО МР «Сысольский»:
приказ от 31 декабря 2014 года №42 «Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений»;
приказ от 29 декабря 2017 года № 61 «О внесении изменений в приказ финансового управления АМО МР «Сысольский» от 31.12.2014 года № 42 «Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений»;
приказ от 24 января 2019 года №23 «О внесении изменений в приказ финансового управления АМО МР «Сысольский» от 31.12.2014 года № 42 «Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений».
3. Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2020 года.
4. Контроль за исполнением настоящего Приказа оставляю за собой.





Начальник финансового управления
АМО МР «Сысольский»					                                          Г.П. Белаш
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Финансового управления
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ПОРЯДОК
СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ КАССОВОГО ПЛАНА ИСПОЛНЕНИЯ
БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «СЫСОЛЬКИЙ» И БЮДЖЕТОВ СЕЛЬСКИХ ПОСЕЛЕНИЙ
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1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в целях организации исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений и определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений в текущем финансовом году.
Под кассовым планом исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений понимается прогноз кассовых поступлений в бюджет муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджеты сельских поселений и кассовых выплат из бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений в текущем финансовом году.
Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений (далее – Порядок)  определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений, включая внесение изменений в него, а также состав и сроки представления главными распорядителями средств бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений (далее - главные распорядители), главными администраторами доходов бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений (далее - главные администраторы доходов), главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений (далее - главные администраторы источников) сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана, устанавливаются Финансовым управлением администрации муниципального образования муниципального района «Сысольский» (далее – Финансовое управление).
1.2. Составление и ведение кассового плана исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений  осуществляется Финансовым управлением в электронном виде с применением средств электронной подписи в программном комплексе по исполнению бюджета «Бюджет-СМАРТ»  (далее – система «Бюджет-СМАРТ»).
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2. Показатели кассового плана 

2.1. В качестве единицы измерения показателей кассового плана в системе «Бюджет-СМАРТ» применяется рубль (руб.), при утверждении кассового плана исполнения  бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений и формировании отчетных данных применяется показатель тысяча рублей (тыс.руб.). 
2.2..Кассовый план формируется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку итоговыми суммами в разрезе следующих основных показателей:
[bookmark: Par54]1) остаток средств на счете бюджета на начало финансового года;
2).в составе показателей кассовых поступлений по доходам отражаются прогнозируемые поступления по видам доходов на текущий финансовый год;
3).в составе показателей кассовых выплат отражаются планируемые кассовые выплаты по расходам в соответствии со сводной бюджетной росписью на текущий финансовый год;
4) дефицит (профицит);
5).показатели кассовых поступлений и кассовых выбытий по источникам финансирования дефицита бюджета показываются в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицита бюджета Российской Федерации;
6) предельный объем денежных средств, используемых на осуществление операций по управлению остатками средств на едином счете бюджета;
7).бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;
8).бюджетные кредиты, предоставленные внутри страны в валюте Российской Федерации;
9) изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета («+» - уменьшение, «-» - увеличение);
        10).остаток средств на счете бюджета на конец финансового периода.
 
3. Составление кассового плана 

3.1.Кассовый план исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений составляется на очередной финансовый год с поквартальной детализацией.
3.2. Предоставление информации осуществляется путем ввода в систему «Бюджет-СМАРТ» следующих электронных документов (далее - ЭД):
1) ЭД «Кассовый план поступлений» с поквартальной детализацией;
2) ЭД «Кассовый план выплат» с поквартальной детализацией;
Годовые показатели кассового плана должны соответствовать утвержденным показателям сводной бюджетной росписи текущего финансового года.
3.3. Основными этапами составления и утверждения кассового плана являются:
1) составление отделом бюджетной работы и надзора финансового управления (далее -  бюджетный отдел) в системе «Бюджет-СМАРТ» ЭД "Кассовый план поступлений" (по виду БК - Доходы) по доходам по соответствующей классификации доходов в части прогнозируемых налоговых и неналоговых доходов укрупненно по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку. Обработка ЭД «Кассовый план поступлений» бюджетным отделом и перевод его на статус "Завершено" не позднее последнего рабочего дня текущего финансового года;
2) составление бюджетным отделом на основании полученных прогнозов от главных администраторов доходов в системе «Бюджет-СМАРТ» кассового плана по доходам по соответствующей классификации доходов в части безвозмездных поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации путем формирования ЭД «Кассовый план поступлений» (по виду БК - Доходы)  и перевода его на статус «Завершено» не позднее последнего рабочего дня текущего финансового года;
3) составление бюджетным отделом в системе «Бюджет-СМАРТ» кассового плана по расходам за счет средств федерального бюджета и республиканского бюджета Республики Коми путем формирования ЭД «Кассовый план выплат» (по виду БК - Расходы) и перевода его на статус «Завершено» не позднее последнего рабочего дня текущего финансового года;
4) составление бюджетным отделом в системе «Бюджет-СМАРТ» кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений.  Перевод ЭД «Кассовый план поступлений» (по виду БК - Источники) на статус «Завершено» не позднее последнего рабочего дня текущего финансового года.
В случае возникновения временных кассовых разрывов в проекте кассового плана исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений Финансовое управление письменно доводит информацию до главных распорядителей о необходимости внесения изменений в ЭД «Кассовый план выплат». Главные распорядители в течение одного рабочего дня со дня получения информации от Финансового управления корректируют показатели кассового плана по расходам и представляют их в бюджетный отдел. После проверки изменений и при отсутствии замечаний бюджетный отдел вносит изменения в ЭД «Кассовый план выплат» и доводит ЭД до статуса «Завершено»;
5).формирование бюджетным отделом на основании ЭД «Кассовый план поступлений», ЭД «Кассовый план выплат», а также остатка средств бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений на начало года, кассового плана по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку осуществляется не позднее последнего рабочего дня текущего финансового года и направление его на утверждение начальнику Финансового управления.
3.4. При превышении в любом из кварталов кассовых выплат над кассовыми поступлениями с учетом источников финансирования дефицита бюджета и остатка средств бюджета на начало года бюджетный отдел вправе вносить изменения по кассовым выплатам в целях балансировки кассового плана.
3.5..По окончании балансировки и на основании представленных сведений, бюджетным отделом в системе «Бюджет-СМАРТ» формируются документы в разрезе показателей бюджетной классификации: ЭД «Кассовый план поступлений» (приложение № 2), ЭД «Кассовый план выплат» (приложение № 3), ЭД  «Кассовый план поступлений» (по виду БК-источники) (приложение № 2), которые доводятся в системе «Бюджет-СМАРТ» до главных распорядителей бюджетных средств, главными администраторами доходов бюджета и главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета.
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4.1. Внесение изменений в кассовый план исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений  осуществляется путем ввода в систему «Бюджет-СМАРТ» следующих электронных документов:
1) ЭД «Кассовый план выплат»;
2) ЭД «Кассовый план поступлений»;
3) ЭД «Заявка бюджетополучателя».
4.2. В утвержденный кассовый план исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений могут вноситься изменения по следующим основаниям:
1) принятие решения о внесении изменений в решение о бюджете муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений;
2),отклонение фактических объемов поступления доходов от прогнозных показателей;
3),необходимость перераспределения показателей кассового плана поступлений по видам доходов в связи с превышением (уменьшением) фактических поступлений доходов над прогнозируемыми;
4) необходимость поквартального перераспределения кассового плана поступлений по доходам, источником финансового обеспечения которых являются безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, на квартал их фактического поступления;
5) поступление дополнительных средств в виде межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, а также их перераспределение между кварталами с соответствующими изменениями кассового плана поступлений по доходам;
[bookmark: _GoBack]6),необходимость поквартального перераспределения кассового плана выплат по расходам в целях финансового обеспечения или софинансирования которых бюджету муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений предоставляются из республиканского и федерального бюджетов межбюджетные трансферты, с целью приведения в соответствие с поквартальным распределением кассового плана поступлений по доходам, источником финансового обеспечения которых являются безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;
7) внесение изменений в сводную бюджетную роспись бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений;
8),недостаточность кассового плана выплат по расходам для исполнения получателями бюджетных средств бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений денежных обязательств на соответствующий период;
9),необходимость поквартального перераспределения кассового плана выплат по расходам в связи с недостаточными кассовыми поступлениями в бюджет муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений;
10) необходимость корректировки кассового плана выплат по расходам в связи с его неисполнением за отчетный месяц текущего финансового года;
11),необходимость поквартального перераспределения кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений в связи с превышением (уменьшением) фактических показателей над планируемыми.
4.3.,Корректировка кассового плана выплат по расходам на соответствующий квартал текущего финансового года допускается только при наличии свободного остатка средств на едином счете бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений и в случае, если изменения не приведут к временному кассовому разрыву.
4.4. Внесение изменений в кассовый план производится в следующем порядке:
1) в случае принятия решения о внесении изменений в решение о бюджете муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений:
а) внесение изменений в кассовый план поступлений по налоговым и неналоговым доходам осуществляется бюджетным отделом путем создания в системе «Бюджет-СМАРТ» ЭД «Кассовый план поступлений» по доходам по соответствующей классификации доходов в части прогнозируемых налоговых и неналоговых доходов укрупненно по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку и доведения его до статуса «Завершено»;
б) внесение изменений в кассовый план поступлений по доходам осуществляется бюджетным отделом путем создания в системе «Бюджет-СМАРТ» ЭД «Кассовый план поступлений» по соответствующей классификации доходов в части безвозмездных поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку и доведения его до статуса «Завершено»;
в) внесение изменений в кассовый план выплат по расходам осуществляется главными распорядителями путем создания в системе «Бюджет-СМАРТ» ЭД «Заявка бюджетополучателя» с последующим переводом ЭД «Кассовый план выплат» на этап обработки «На согласовании в финансовом органе» с одновременным предоставлением письменного ходатайства согласно приложению № 6 к настоящему Порядку с обоснованием необходимости предлагаемых изменений. Документ рассматривается бюджетным отделом в течение 3 рабочих дней со дня его поступления в Финансовое управление и после свода данных по изменениям кассового плана исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений, при наличии свободного остатка на едином счете бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений и в случае, если изменения не приведут к временному кассовому разрыву, по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку и доводит ЭД «Кассовый план выплат» до этапа обработки «Завершено»;
г) внесение изменений в кассовый план поступлений, выплат по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений на текущий финансовый год осуществляется бюджетным отделом в течение 10 рабочих дней с даты опубликования решения о внесении изменений в решение о бюджете муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений путем создания в системе «Бюджет-СМАРТ» ЭД «Кассовый план поступлений» согласно приложению № 4 к настоящему Порядку, доводит ЭД «Кассовый план поступлений» до этапа обработки «Завершено»;
2) внесение изменений в кассовый план поступлений в случае отклонения фактических объемов поступления доходов от прогнозных показателей, а также в связи с необходимостью перераспределения показателей кассового плана поступлений по видам доходов, по причине превышения (уменьшения) фактических поступлений доходов над прогнозируемыми в части налоговых и неналоговых доходов осуществляется бюджетным отделом, путем создания в системе «Бюджет-СМАРТ» ЭД «Кассовый план поступлений» по доходам по соответствующей классификации доходов в части прогнозируемых налоговых и неналоговых доходов укрупненно  по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку, и доведения его до статуса «Завершено»;
3) внесение изменений в кассовый план поступлений в случае необходимости перераспределения показателей кассового плана по видам доходов в связи с превышением (уменьшением) фактических поступлений доходов над прогнозируемыми в части безвозмездных поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской федерации осуществляется бюджетным отделом, путем создания в системе «Бюджет-СМАРТ» ЭД «Кассовый план поступлений» по доходам по соответствующей классификации доходов в части безвозмездных поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку и доведения его до статуса «Завершено»;
4) внесение изменений в кассовый план поступлений в связи с поступлением  дополнительных средств в виде межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, а также их перераспределение между кварталами с соответствующими изменениями кассового плана поступлений по доходам в части безвозмездных поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской федерации осуществляется бюджетным отделом, путем создания в системе «Бюджет-СМАРТ» ЭД «Кассовый план поступлений» по доходам по соответствующей классификации доходов в части безвозмездных поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку и доведения его до статуса «Завершено»;
5) внесение изменений в кассовый план выплат по расходам, в целях финансового обеспечения или софинансирования которых бюджету муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений предоставляются из республиканского и федерального бюджетов межбюджетные трансферты, с целью приведения в соответствие с поквартальным распределением кассового плана поступлений по доходам, источником финансового обеспечения которых являются безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации осуществляются бюджетным отделом по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку путем создания в системе «Бюджет-СМАРТ» ЭД «Кассовый план выплат» и доведения его до статуса «Завершено».
[bookmark: P102]4.5. При внесении изменений в кассовый план исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений в случае принятия решения о внесении изменений в решение о бюджете муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений, бюджетным отделом после свода данных, на основании ЭД "Кассовый план поступлений", ЭД "Кассовый план выплат" формируется кассовый план исполнения бюджета муниципального образования муниципального района «Сысольский» и бюджетов сельских поселений по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку и направляется на утверждение начальнику Финансового управления.

image1.wmf

